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Tyto interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni, vybéru projekti MAS Kru$né hory, o.p.s.. IP jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro programy IROP, OPZ, PRV.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Statutu MAS
Krusné hory, o.p.s.. a vnitroorganiza¢nich smérnic. MAS vykonéva ¢innosti definované ve
Specifickych pravidlech pro zadatele a ptijemce, vyzvy ¢. 6 IROP. Za vypracovani IP ajgjich
aktualizaci je odpovédna kancelair MAS.

Kancelat MAS aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od schvéleni strategie CLLD/zmény
V jednotném metodickém prostiedi (JMP), tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané zménou
legislativy, nejpozdéji vSak pied vyhlaSenim dalSich vyzev MAS.

Kancelat MAS zasild IP nejpozd€ji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani
na RO IROP/CRR k piipominkdm pii kazdé jejich zméné. MAS nevyhlasuje vyzvy bez
vypracovanych IP a zapracovanych pfipominek RO IROP.

Kancelat MAS vypotadava pripominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich
obdrzeni. V piipadé neakceptovani zasadnich pfipominek miize RO IROP svolat jednani
k nevyporadanim pfipominkam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, ze RO IROP souhlasi s vyporadanim p¥ipominek k IP a jejich aktualizaci,
Plénum MAS Kru$né hory schvaluje IP, pokud pravni fad nebo Plénum nesvéfilo schvaleni
jinému organu MAS, konkrétné Rozhodovacimu organu MAS. Podrobnosti o schvaleni interni
dokumentace je uvedena ve Statutu, ¢l. I[V., pism a) a b).

Schvalené IP zasila kancelait MAS/pracovni pozice do 2 pracovnich dnii od jgich schvaleni
na RO IROP a zveiejiiuje je nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od jejich schvaleni/schvalené
zmény na webu MAS Krusné hory, o.p.s., konkrétné¢ https//www.mas-
krusnehory.cz/partneri/dokumenty-mas/ .
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A/ POSTUPY MASPRO IROP

1. Identifikace MAS

Nazev: MAS Krusné hory, o.p.s.,

IC: 22691022

Préavni subjektivita: obecné prospeésna spolecnost

Sidlo: Klinovecka 1407, 36301 Ostrov

Provozovna: Brigadnicka 709, 36301 Ostrov

Kancelat MAS: + 420 730 145 684

Vedouci manazer pro SCLLD: Ing. Jana Urbankova, email: reditel @mas-krusnehory.cz,
+ 420 608 717 158

WEB: www.mas-krusnehory.cz

Datova schranka wujcg3b

2. Administrativni kapacity

MAS Krus$né hory, o.p.s. byla zalozena dne 22. 11. 2013 azapsana do Rejstiiku obecné prospésnych
spole¢nosti, vedené u Krajského soudu v Plzni, pod spisovou znackou O 289.

MAS se fidi Zakladaci listinou v platném znéni ze dne 22. 11. 2013 a Statutem ze dne 29. 9. 2015
jimz upravuje vnitini organizacni upofadani a pravni pomeéry spole¢nosti, které nejsou uvedeny v
zakladaci listiné. Zplisob jednani organti upravuji jejich jednaci rady.

Dle Statutu, OPS vytvari tyto organy:
Spravni rada
Dozor¢i rada
Reditel
Plénum MAS
Rozhodovaci organ MAS
Kontrolni organ MAS
Vyberova komise
MAS adale zfizuje:
h. funkci Vedouciho manazera pro realizaci SCLLD
i. Kancelat MAS

SO Q0T

«Q

SloZeni organt (Spravni rada, Dozor¢i rada, feditel) vymezuje Zakladaci listina.

SloZeni organti Pléna, Rozhodovaciho organu, Kontrolniho organu a Vybérové komise je tvotfeno
pfedevSim zastupci subjektd, s nimiZ je uzaviena Ramcova smlouva o partnerstvi a vzajemné
spolupraci.

MAS Krusn¢ hory je organizatni slozkou spolecnosti, ktera byla zfizena dle metodiky pro
standardizaci mistnich ak¢nich skupin v programovém obdobi 2014-2020 schvalenou Vladou CR
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21. 5. 2014 (dale jen Metodika standardizace MAS). Hlavni ¢innosti organiza¢ni sloZky MAS je
provadéni komunitné vedeného mistniho rozvoje na zakladé SCLLD. Pracovnici urceni k
zajisténi realizace SCLLD provadéji vzdélavaci, poradenské a dal$i rozvojové aktivity vyhradné
spojené s realizaci SCLLD MAS Krusné hory. Spolecnost vede oddélenou ucetni evidenci pro
organizacni slozku MAS a zvlast’ pro obecné¢ prospesnou spole¢nost.

Mistni akéni skupinu tvoii osoby soukromého, neziskového i vefejného sektoru, které vytvaieji na
zakladé Ramcové smlouvy o partnerstvi a vzajemné spolupraci platformu mistniho partnerstvi. Statut
MAS Krusné hory urCuje mistni pisobnost subjektli, se kterymi mulze byt uzaviena Ramcova
smlouva o partnerstvi a vzajemné spolupraci. Statut dale urcuje zptisob jednani partnera (samostatn¢,
povéieni).

Pomér partnert vetejného sektoru v MAS nesmi pfesahnout 49 % hlasovacich prav. Aktudlni seznam
partnerti mistni ak¢éni skupiny vede kancelat MAS.

Statut MAS Krusné hory dale urcuje podminky poskytovani financ¢nich piispévki na fungovani
obecné prospésné spolecnosti, definuje zajmové skupiny (Cinnosti partnert v jednotlivych zajmovych
skupinach, doporucené typy organizaci, zpusob piifazeni partnera k zajmové skupiné) zpisob fesSeni
sporii. Cinnost organtit MAS Kru$né hory navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém
obdobi 2014-2020.

Orgéany obecné prospesné spolecnosti a vnitini organizacni jednotky Mistni akéni skupiny (dale
MAS) jsou dany takto:

Spravni rada a Dozor¢i rada jsou organy obecné prospésné spolecnosti. Jejich nalezitosti a
pravomoci feSi zdkon o obecné¢ prospéSnych spolecnostech, Zakladdaci listina a Statut viz.
http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/.

Nalezitosti vztahujici se k ¢innosti, rozhodovani a pravomocem Feditele jsou ustanoveny v zdkoné o
obecné prospeésnych spolecnostech, Zakladaci listin€ a ve Statutu.

Plénum je nejvy$sim organem organizacni slozky MAS. Jeho jednani je upraveno jednacim fadem
Jednaci tad je zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty-mas/ Nalezitosti a
kompetence jsou dany Statutem. Statut je zde: http://www.mas-
krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/. Plénum zfizuje povinné organy — rozhodovaci
organ, kontrolni organ a vybérovy organ. Plénum jakoZto nejvySsi organ organizacni slozZky MAS
nese zodpovednost za distribuci vefejnych prostfedki a provadéni SCLLD v uzemni plisobnosti MAS
Krusné hory. Plénum schvaluje SCLLD.

Rozhodovaci organ je rozhodovacim organem organizacni slozky MAS. Jeho jednani je upraveno
jednacim fadem. Jednaci tad je zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty-mas/ .
Nalezitosti a kompetence jsou dany Statutem. Clenové Rozhodovaciho organu musi byt voleni z
partnert MAS, pfi¢emz vetejny sektor ani zddné ze zajmovych skupin nepiedstavuje vice nez 49 %
hlasovacich  prav. Toto vychazi ze  Statutu, ktery je zde http://www.mas
krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/. Ve Statutu jsou uvedeny kompetence
Rozhodovaciho organu MAS Kru$né hory dle pozadavki standardizace definovanych Ministerstvem
zeméd€lstvi pro vydani ,,Osvédceni o splnéni standardi®. MAS Krusné hory ziskalo ,,Osvédceni o
splnéni standardi* dne 10. 11. 2015, tedy v dob¢ pied schvéaleni SCLLD a pied schvalenim této
smérnice v Casti pro programovy ramec IROP. V pfipad¢ realizace programového ramce IROP se
mohou nékteré Cinnosti pojmenované ve Statutu nazyvat odlisSné. Ve Statutu je uvedeno, ze
Rozhodovaci orgéan schvaluje vyzvy k podani Zadosti, pro programovy ramec IROP se timto mysli,
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ze schvaluje harmonogram vyzev dle vzoru poskytnutého RO IROP a zaméieni vyzvy. Pro osoby
podilejici se na hodnoceni a vybéru projekti v programovém ramci IROP je zavazné nazvoslovi
pouzivané¢ RO IROP.

Kontrolni organ je kontrolnim organem organiza¢ni slozky MAS. Jeho jednani se fidi jednacim
fadem. Jednaci ad je zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty-mas/ Nélezitosti a
kompetence jsou dany Statutem. Statut je zde: http://www.mas-
krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/. Clenové Kontrolniho organu musi byt voleni z
partnert MAS. Ve Statutu jsou uvedeny kompetence Kontrolniho organu MAS Krusné hory dle
pozadavku standardizace definovanych Ministerstvem zeméd€lstvi pro vydani ,,Osvédceni o splnéni
standardii““. MAS Krus$né hory ziskalo ,,Osvédceni o splnéni standarda* dne 10. 11. 2015, tedy v dobé
pied schvaleni SCLLD a pfed schvalenim této smérnice v Casti pro programovy ramec IROP.
V piipad¢ realizace programového ramce IROP se mohou nékteré ¢innosti pojmenované ve Statutu
nazyvat odlisné. Ve Statutu je uvedeno, Ze Kontrolni organ vytizuje odvolani zadateli proti vybéru
MAS, pro programovy ramec IROP se tim mysli, ze se jedna o zZadost o pfezkum hodnoceni nebo
stiznost na ¢innost MAS. Pro osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektli v programovém
ramci IROP je zavazné nazvoslovi pouzivané RO IROP.

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Jeji jedndni se fidi jednacim ftadem viz.
http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty-mas/. NaleZzitosti a kompetence jsou dany
Statutem. Statut je zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/
Clenové vybérového organu musi byt voleni ze subjekti, které na izemi MAS prokazateln& piisobi.
Veftejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin neptedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Toto
vychazi ze statutu, ktery je zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-
listiny/. Hlavnim tkolem Vybérové komise je hodnoceni projektti na zakladé objektivnich kritérii.
Vybérova komise navrhuje potadi projektl (tzv. longlist) podle poctu bodii dosazenych ve vécném
hodnoceni. Vybérova komise se sklada dle Statutu minimaln€ ze 3 €lend. Z ¢lenti Vybérové komise
jsou vybrani 2 ¢lenové, kteti ptipravi podklady pro hodnoceni ¢lenti ve Vybérové komisi. Podklady
¢lenové Vybérové komise obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dnii pred jednanim Vybérové komise. Na
tomto jednani jsou piedstaveny piipravené podklady, vznikne kontrolni list ke kazdému projektu.
V kontrolnim listu je uvedeno, kdo provadél hodnoceni projektu. Kontrolni list je vlozen k projektu
do MS2014+.

Ve Statutu jsou uvedeny kompetence Vybérové komise jakozto vybeérového organu MAS Krusné
hory dle pozadavkl standardizace definovanych Ministerstvem zemédélstvi pro vydani ,,Osvédéeni
o splnéni standard“. MAS Kru$né hory ziskalo ,,Osvéd¢eni o splnéni standardi dne 10. 11. 2015,
tedy v dob¢ pied schvaleni SCLLD a pied schvalenim této smérnice v ¢asti pro programovy ramec
IROP. V ptipadé realizace programového ramce IROP se mohou nékteré ¢innosti pojmenované ve
Statutu nazyvat odlisSné. Ve Statutu je uvedeno, Ze Vybérova komise provadi pfedvybér projekta,
Vv programovém ramci IROP se tim mysli, ze provadi vécné hodnoceni zadosti o podporu. Pro osoby
podilejici se na hodnoceni a vybéru projekti v programovém ramci IROP je zadvazné nazvoslovi
pouzivané RO IROP.

Vedouci manazer tidi Cinnost kancelate MAS. Vedouci manazer je vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD a je v pracovné pravnim vztahu. Vedouci manaZer plni vécné tikoly ulozené mu
feditelem, dale usnesenim Rozhodovaciho orgénu, Kontrolniho organu, Spravni rady, Dozor¢i rady
¢i Pléna. Jednd za MAS v béznych zalezitostech. Vedouci manazer se dle potfeby zucastiiuje
integracnich schlizek s ostatnimi MAS. Vedouci manaZer rozhoduje o fizeni kancelafe MAS.
Vedouci manazer je jedna osoba na maximalné 1 plny Gvazek.

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, jeji ukoly jsou dany
Statutem. Statut je zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/.
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Kancelat MAS tvofi vedouci manazer a dal§i zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které
vyplyvaji z jejich pracovnich néplni. Za chod kancelare MAS je odpovédny vedouci manaZzer.
Kancelat provozuje webové stranky MAS Krusné hory, o.p.s.., které obsahuji minimalné tyto
informace:

e ziizovaci dokumenty (zakladaci listina, statut)

aktualni seznam partnerti a zajmovych skupin MAS

adresa sidla a kanceléte, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

mapu uzemni ptisobnosti

vyro¢ni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

seznam ¢lentl povinnych organtt MAS (Rozhodovaciho a Kontrolniho organu, Vybéroveé
komise)

e postup realizace SCLLD

Kancelat MAS plni mimo jiné tyto tikoly:

¢ vede seznam kontaktnich tidaji na osoby, které zastupuji partnery

e vede seznam kontaktnich udaji na ¢leny Rozhodovaciho organu, Vybérové komise a
Kontrolniho orgéanu

e cviduje, archivuje dokumenty MAS a zapisy ze vSech jednani MAS, vede administrativu

e uchovava originaly zasadnich dokumentii spole¢nosti

e zajiSt'uje pozvani Clenil organl a poskytuje administrativni servis pro ¢innost vSech organi
MAS

Dalsi povinnosti a ikoly souviseji s realizaci SCLLD, s administrativnimi postupy vyhlasovani vyzev
MAS, hodnocenim a vybérem projektli jsou popsany v odpovidajicich kapitolach SCLLD.

Kancelat MAS se sklada z vedouciho manaZzera a projektovych manazertt SCLLD (pro programové
ramce, tj. IROP, PRV a OPZ. Tito pracovnici mohou pracovat pro CLLD na caste¢né uvazky.
Minimum je jeden projektovy manaZer (i na ¢aste¢ny uvazek) na jeden programovy ramec.

Zameéstnani dalSich externich pracovniki pro CLLD je mozné v piipadé evaluace, odborného
posouzeni projektli, odbornych konzultaci apod. Pocet zapojenych expertli vychdzi z charakteru
¢innosti, vybér expertii bude proveden transparentné na zakladé poptavkového fizeni.

Ve Statutu jsou uvedeny kompetence Kancelate MAS Krusné hory dle pozadavkii standardizace
definovanych Ministerstvem zemédélstvi pro vydani ,,Osvédceni o splnéni standard“. MAS Krusné
hory ziskalo ,,Osvéd¢eni o splnéni standardi* dne 10. 11. 2015, tedy v dobé& pied schvalenim SCLLD
a pred schvélenim této smérnice v €asti pro programovy ramec IROP. V piipad¢ realizace
programového ramce IROP se mohou nékteré ¢innosti pojmenované ve Statutu nazyvat odlisné. Ve
Statutu je uvedeno, ze Kanceldt MAS provadi evidenci o projektech na piisluSném softwaru,
Vv pfipad€¢ programového ramce IROP jsou Zadosti pfijimany pomoci MS2014+, kanceldi MAS
Kru$né hory dale vede dalsi dil¢i evidence pro potfeby managementu hodnoceni zadosti a podporu.
Ve Statutu je uvedeno, ze Kancelait MAS provadi administrativni kontrolu a kontrolu piijatelnosti
zéadosti, pro programovy ramec IROP se toto nazyvd hodnocenim pfiijatelnosti a formalnich
nalezitosti. Ve Statutu je uvedeno, ze Kanceldf MAS zpracovdva znéni vyzvy vcetné veskeré
dokumentace pro Zadatele a ptfijemce, v programovém ramci IROP se tim mysli, Ze zpracovava
harmonogram vyzev a text vyzvy dle vzoru od RO (v&etné textu ptipadné povinné piilohy MAS
Kru$né hory), provadi Skoleni pro Zadatele a piijemce, zpracovava skolici materialy a informacni
materidly umisténé na webu MAS Krusné hory. Ve Statutu je uvedeno, Ze Kancelat MAS
shromazd’uje monitorovaci tabulky a hlaSeni zadateli, v ptipad¢ programového ramce IROP se jedna
o vyjadfeni nositele integrované strategie k podstatné zméné projektu, déle se tim mysli provadéni
monitoringu dle samostatné smérnice MAS Kru$né hory. Pro osoby podilejici se na hodnoceni a
vybéru projektii v programovém ramci IROP je zavazné nazvoslovi pouzivané RO IROP.
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Realizace SCLLD na tzemi MAS Kru$né hory probihé v nasledujicich krocich:

1
2.

3.
4.
5

VyhlaSovani vyzev pro integrované projekty

Piijem projektt uskuteciiovany automaticky v systému MS2014+, hodnoceni a vybér
projektii k realizaci

Monitorovani

Kontrola

Evaluace

Postup vyhlasovani vyzev MAS Krusné hory, hodnoceni a vybér projekti je dan metodickymi
pokyny (MPIN, pokyny RO IROP) a Statutem MAS Kru$né hory. Postup je zaji§tén souéinnosti
organil organizaéni slozky MAS a pracovnikii kancelafe MAS. Cinnost kancelaie MAS #idi vedouci
manazer pro SCLLD.

Pracovni napli — projektovy manazer SCLLD

Je ptimo podtizen fediteli a vedoucimu manazerovi pro SCLLD.

Vykonava veskeré aktivity vedouci k napliiovani strategie CLLD v daném programovém
ramci.

Zpracovava prubézné zpravy o realizaci své ¢innosti v intervalech dle pokynii nadfizeného.
Denné eviduje ptichody a odchody na pracovisté a z pracovisté, eviduje fadn¢ dochazku
pracovni doby véetn€ popisu vykonané prace.

Me¢siéné vypracovava vykazy préace dle stanovenych pravidel.

Ridi se smérnicemi a vnitinimi predpisy organizace.

Zodpovida za svéfeny majetek.

Provadi a realizuje provozni ¢innosti MAS:

Vykonava evaluaci a monitorovani SCLLD v daném programovém ramci.

Aktualizuje SCLLD v daném programovém ramci.

Aktualizuje interni postupy pro vybér a hodnoceni formalnich naleZitosti, pfijatelnosti a
vécného hodnoceni projekti.

Vzdélava se prubézné dle potiebnosti pro vykonani zadanych tkold nadfizeného.

Ridi implementaci daného programového ramce dle schvalené SCLLD a dle smérnic MAS k
vyzvam. Ridi rizika implementace daného programového ramce SCLLD, priibézné
analyzuje postupy implementace

Zpracovava harmonogramy vyzev, vyzvy MAS, vcetné piiloh, hodnotici kritéria a dalsi
souvisejici dokumenty.

Manazer je zodpovédny za vécnou spravnost vyzev dle pozadavki RO pro vyhlaovani
vyzev daného programového ramce a uvetejituje je na webu MAS. Poskytuje konzultace
zadatelim.

Administruje Zadosti o podporu v rameci realizace SCLLD daného programového ramce pies
systém MS2014+.

Provadi kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti projektu.

Ptipravuje a kontroluje seznamy vybéru projektl k financovani a ptipravuje podklady ke
schvéleni vybéru projektt dle internich postupti.

Zpracovava podklady pro jednani Vybérové komise a Rozhodovaciho organu spojené
Shodnocenim a vybérem projekti.

Koresponduje a komunikuje s zadateli ohledné pribéhu hodnoceni zadosti o podporu. Jedna
se 0 vyzvy K doplnéni zadosti a odstranéni nedostatkti pii kontrole formalnich nalezitosti a
piijatelnosti, kdy manazer programového ramce IROP odesild zZadateli depesi s kontrolnimi
listy a vyzvou k odstranéni nedostatkt ¢i doplnéni Zadosti. Dalsi komunikace se tyka
odesilani informaénich depesi v souvislosti s postupem procesu hodnoceni, konkrétné
odeslani kontrolnich listd z vécného hodnoceni zadateli, véetné informace o moznosti
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podani zadosti o prezkum. Déle odeslani depese zadateli s informaci o ukonc¢eni hodnoceni
V ptipad¢ vytazeni zadosti. Dal§im typem depese je informace o piedani zadosti na
zavérené ovéieni zpusobilosti na CRR. Manazer programového ramce IROP také
komunikuje s zadateli v souvislosti sjejich dotazy na procesni stranku hodnoceni (napf.
jakym zptisobem podat zadost o prezkum, kdy prob&hne zasedani organu MAS podilejiciho
se na hodnoceni apod.).

V souvidosti steSenim Zadosti o prezkum provadi pipravu podkladt pro Kontrolni organ
Postupuje zadosti o podporu a seznamy vybranych projekta s ur¢enim alokace a dalSimi
relevantnimi podklady z procesu hodnoceni na RO, CRR prostiednictvim systému MS
2014+

Provadi opravy a doplnéni predlozenych dokumentt podle piipominek a pokynti RO,CRR
Informuje zadatele o vysledcich hodnoceni formou depesi v systému MS 2014+

Pribézné aktualizuje svétené casti webovych stranek MAS.

Vede transparentné, disledné, radné slozky projektii a uchovava doklady o administrativni
¢innosti. Posuzuje soulad zmén projekti se SCLLD a vydava souhlasné stanovisko MAS k
posuzované zméné. Vykonava souéinnost s RO, CRR, tj. podnéty ke kontrolam, provadi
aktivni spolupraci pii ptipraveé semindit pro zadatele a piijemce, zprosttedkovava podnéty
od zadatelti a pfijemcti.

Ptipravuje podklady k vyfizeni zadosti o pfezkum hodnoceni projektt, které¢ provedla MAS.
Ptipravuje podklady pro vypracovavani zprav a hlaSeni o prubéhu realizace SCLLD

Vede interni elektronickou evidenci projektii na piislusSném softwaru a provadi predepsané
archivace. Monitoruje realizaci integrovanych projekti prostfednictvim systému MS2014+.

Provadi animaci SCLLD:

Zajistuje propagaci SCLLD (letaky, zpravodaje venkova vyro¢ni zpravy atd.)

Provadi osvojovani prikladi dobré praxe, vyménu zkuSenosti s dal§imi subjekty v izemni
pusobnosti MAS prostfednictvim workshopt, besed, konferenci a jinych aktivit,
souvisejicich s realizaci SCLLD, za ucelem ziskani podpory z IROP.

Ptipravuje, organizuje, realizuje seminafe pro Zadatele a pfijemce.

Vykonava veskeré ¢innosti zadané svym nadfizenym neodkladné, v¢as a dle pokyn.
Ucastni se porad realizacniho tymu.

Zodpovida za publicitu a vizudlni identitu vystupl své prace a za dokumentaci aktivit. VSe v
souladu s pravidly RO.

Vedouci manazer pro SCLLD:

vedeni aktualniho seznamu partnertt MAS a €lent organil, v¢. aktualniho adresare
kontaktnich osob, vedeni seznamu zajmovych a pracovnich skupin

podava souhrnné zpravy a hlaseni o pribéhu realizace SCLLD

prace s ucetnimi doklady pro oddé€lenou ucetni evidenci organizacni slozky MAS
piiprava podkladii pro jednani orgdnti organizacni slozky MAS

elektronicka evidence projektl na ptisluSném softwaru a provadéni veskeré predepsané

archivace

komunikace s partnery, ¢leny organt a ostatnimi mistnimi aktéry spojena s implementaci

SCLLD

aktualizace internetovych stranek MAS, které nejsou svéfeny projektovému manazerovi.
evidence a archivace dokumentii MAS, zapist z jednadni, vedeni administrativy, uchovavani
dokumentt, tvorba pozvanek na jednani organti, pomoc pfi organizaci workshopti a setkani
fizeni ¢innosti kancelaire MAS

fizeni realizace SCLLD
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¢ koordinace ¢innosti spojenych s implementaci jednotlivych programovych rdmct

plnéni tkoll uloZenych feditelem, dale usnesenim Rozhodovaciho orgénu, Vybérové

komise, Kontrolniho organu, Spravni rady, Dozor¢i rady a Pléna

jednani za MAS v béznych zalezitostech

ucast na koordina¢nich schtizkach s ostatnimi MAS

piiprava podkladii pro jednani organt organizacni slozky MAS

informovani vetejnosti o plnéni SCLLD v¢. zpracovani vyro¢ni zpravy organizacni slozky

MAS

e komunikace s partnery, ¢leny organtit MAS a ostatnimi mistnimi aktéry spojena
simplementaci SCLLD dle v SCLLD popsanych komunikacnich a animacnich aktivit

e prezentovani SCLLD a jejich aktualizaci na Regionalni stalé konferenci a dalSich
platforméch

e aktivni dalSi profesni vzd€lavani, ucast na akcich poradanych Narodni siti

e Mistnich akénich skupin a dalSich setkanich, konferencich apod.

Ptehled pracovnikd pro SCLLD v IROP
e Vedouci manaZer pro SCLLD max. 1 cely uvazek
e Projektovy manazer pro IROP max. 1 cely uvazek (manazer programového ramce IROP)

Povinnosti MAS Krus$né hory jakoZto nositele integrovaného nastroje

MAS Krus$né hory musi jakozto nositel SCLLD dodrzovat a plnit povinnosti plynouci z Metodiky
standardizace MAS. Jsou to tyto:

e MAS je povinna plnit podminky vyplyvajici z kapitoly 3.3 Standardy pro
piijatelnosti MAS (s vyjimkou podminky 3.3.5.3) Metodiky standardizace MAS ato od
vydani ,,Osvédceni o splnéni standardd MAS* po celé programové obdobi 2014 — 2020.

e MAS (obecné prospésna spolecnost i vnitini organiza¢ni jednotka MAS) nesmi pfijimat
odmény, dary ¢i jinak definované ptijmy za poradenstvi, zpracovani ¢i administraci
projekti, které jsou nasledné administrovany MAS Kru$né hory.

e MAS (obecné prospésna spolecnost 1 vnitini organizacni jednotka MAS) musi evidovat
finan¢ni a vécné dary v hodnoté nad 1 000 K&. Veskeré dary mohou byt pfijimany pouze za
konkrétnim ucelem, ktery musi byt v darovaci smlouvé specifikovan. Seznam darct a
ptijatych dara tykajicich se SCLLD zvetejituje MAS ve vyro¢ni zpraveé o ¢innosti a
hospodateni MAS.

e MAS zvetejiluje zapisy z jedndni povinnych organi.

o MAS zvetejnuje aktudlni piehled pracovnich skupin véetné jejich statutu, seznamu ¢lend,
zéapisi z jednani nebo zprav o jejich ¢innosti a kontaktnich osobéch.

MAS minimalné 1x za rok informuje vefejnost o plnéni SCLLD.
Konzultace v souvislosti s implementaci SCLLD jsou kancelaifi MAS Krusné hory
poskytovany zdarma.

e Pfirozhodovani o vybéru projektl nalezi nejmeéné 50 % hlash partneriim, ktefi nejsou
vefejnymi organy.

e Zmeéna tizemni pisobnosti MAS Krusné hory je mozna pouze v ramci sttednédobého
hodnoceni SCLLD.

Mezi utkoly MAS, které jsou dany metodickymi pokyny, patii prezentovani SCLLD a jejich
aktualizaci na Regionalni stale konferenci. ZvySovani zplisobilosti mistnich aktért pii vypracovani a
provadéni projektli, véetné jejich schopnosti v oblasti projektového fizeni, ¢ehoz bude dosahovano
pomoci konzultaci, workshopli a seminafii pro partnery MAS Kru$né hory, s ¢imz souvisi také dalsi
vzdélavani pracovnikll a manaZeri MAS Krusné hory a Ucast na akcich pofadanych Narodni siti
Mistnich akénich skupin a dalSich setkéani, konferencich apod.
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Dalsi ukoly jsou spojeny s vypracovanim nediskriminac¢niho a transparentniho postupu pro vybér
projektt a dalSich s tim spojenych postupti.

O

3. OSetreni stietu zajmu

MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stietu zajmu.

Za osobni z4jem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinaSi nebo by mohl pfinést dot¢ené osobé nebo
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé¢, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zékona
nebo plné moci, ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch.

Zameéstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekti a provadéji
podpirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Osetreni stfetu zajmu se tyka hodnoceni formalnich nalezitosti a piijatelnosti a vécného hodnoceni
projektovych zadosti. Kazdy ¢len Vybérové komise, Rozhodovaciho organu, Kontrolniho orgénu a
pracovnik kancelate MAS provadéjici hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti podepise pred
kazdym jedndnim, ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektd, ¢i jiné jednani o projektu
Eticky kodex. Eticky kodex obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
vylouceni stfetu z4jmi (vzor viz Pfiloha €. 1 této smérnice). Osoby, které jsou ve stietu zdjymd,
nemohou hodnotit nebo vybirat projekty. Pokud néktery hodnotitel dostane k hodnoceni projekt, ke
kterému by nemohl zaujmout nezaujaté stanovisko, prevezme tento projekt jiny hodnotitel a soucasné
se puvodni hodnotitel zdrzi jakéhokoli hodnoceni dalSich Zadosti podanych do stejné vyzvy.

Pted hodnocenim formalnich nalezitosti a ptijatelnosti projektovych zadosti probéhne osetieni stietu
zajmu u pracovnikl kancelafe MAS, ktefi jsou vedoucim manaZerem nebo manaZerem programového
ramce IROP piidéleni k provedeni tohoto kroku hodnoceni. Tito pracovnici nesmi byt v podjatosti
vi¢i hodnocenym projektiim a pied zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex. Pokud by byl tento
pracovnik ve stfetu zajmu, vedouci manazer nebo manazer programového ramce IROP pred4 danou
zadost jinému pracovnikovi kancelafe MAS Kru$né hory, ktery je také pfedem vyzvan k piipadnému
nahlaseni stfetu zajmu.

Pted pfifazovani hodnotiteld ve vécném hodnoceni k hodnoceni jednotlivych Zadosti o podporu
vedoucim manazerem nebo manaZerem programového ramce IROP probéhne nejprve zjiStovani
sttetu z4jmu. Vedouci manaZer nebo manazer programového ramce IROP na jednani ptislusného
organu precte seznam zadateld a zadosti a vyzve ptitomné ¢leny Vybé&rové komise k nahlaseni stietil
zajmu a podpisu Etického kodexu. Clen Vybérové komise, ktery je ve stietu zajmu, je toto povinen
nahlasit. Stfet z4jmu je zapsan do zapisu z jednani Vybérové komise. Tento hodnotitel, ktery je ve
stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni zadosti v dané vyzvée. To znamena, Ze ani neni seznamen s tim,
ktefi jini hodnotitelé hodnoti Zadosti do dané vyzvy a neucastni se pfifazovani hodnotiteld v této
vyzveé. Pokud néktery hodnotitel ve vécném hodnoceni dostane k hodnoceni projekt, ke kterému by
nemohl zaujmout nezaujaté stanovisko, protoZze ma trvaly pobyt na katastralnim tizemi obce, kde je
projekt realizovan, ptifadi vedouci manazer nebo manazer programového ramce IROP k hodnoceni
této zadosti jiného hodnotitele. Piivodni hodnotitel mize hodnotit jinou zadost v rdmci stejné vyzvy,
ke které je pfifazen vedoucim manaZerem nebo manazerem programového ramce IROP.

Vybérova komise MAS, kterd provadi vécné hodnoceni, fadné zdivodiuje vysledek vé&cného
hodnoceni do kontrolniho listu MAS.
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Obdobn¢ pti rozhodovani o vybéru projektiit Rozhodovacim orgdnem je ¢len Rozhodovaciho organu,
ktery je ve stfetu zdjmu, povinen tento stiet nahlasit. Pfed zahajenim jednani o vybéru projekta
¢lenové Rozhodovaciho organu podepisi Eticky kodex. Stfet zajmu je zapsan do zapisu z jednani
organu a tento ¢len se zdrzuje hlasovani o vybéru projekti do dané vyzvy.

Stejnym zplsobem jako pii jednani Rozhodovaciho organu se postupuje v piipadé projednavani
7adosti o prezkum Kontrolnim organem. Clenové Kontrolniho organu jsou povinni pted zahajenim
jednani o projektech podepsat Eticky kodex a nahlésit pfipadny stiet zajmu. Stiet z4jmu je zapsan do
zapisu z jednani organu a ¢len organu se zdrzuje hlasovani o usneseni ohledné feSeni dané zadosti o
prezkum.

Pro hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti a pro projednavani zadosti o ptezkum Kontrolnim
organem neplati podminka, ze hodnotitel nesmi mit trvaly pobyt v obci, kde je projekt realizovan.

Kompetence ¢lenti organti pti hodnoceni a vybéru projektt jsou pevné zakotveny ve Statutu MAS
(statut je zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/ ) a zabezpeéi, ze
projekty budou hodnoceny v né¢kolika stupnich, riznymi lidmi, z riznych oborG (podnikatelé,
samosprava, neziskové subjekty) a z riznych oblasti MAS. Takto bude maximalné¢ omezen vliv
ptipadnych lobbystickych aktivit pii rozdélovani dotaci.

Transparentnost a zamezeni stietu zajmu je zajisténo takto:

1) Slozeni vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci vetfejného sektoru i
soukromého sektoru.

2) Pro hodnoceni formalnich nalezitosti a piijatelnosti je zvolen model jednoho hodnotitele a
jednoho schvalovatele. Pracovnici kancelafe MAS provadéjici hodnoceni formalnich
nalezitosti a piijatelnosti podepisuji pfed zahdjenim hodnoceni také Etické kodexy. Pro
pracovniky kanceldte MAS provadé¢jicich hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti
neplati podminka, Ze nesmi bydlet v katastralnim tizemi obce, kde bude hodnoceny projekt
realizovan. Tato podminka plati pro vécné hodnoceni.

3) V ramci vécného hodnoceni je kazdy projekt hodnocen Vybérovou komisi, pti¢emz podklady
pro hodnoceni pfipravuji 2 €lenové Vybérové komise a o vysledku hodnoceni hlasuje na
dal$im jednani Vybé&rova komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutim Vybérové komise.
OSetfeni stfetu zajmu potvrzuje kazdy hodnotitel podpisem Etického kodexu pied zahajenim
hodnoceni. Hodnotitel je k projektu piidélen vedoucim manazerem (pifip. manaZerem
programového ramce IROP) za splnéni podminek transparentnosti a zamezeni stfetu zajmu.
Z4dny hodnotitel v rdmci vécného hodnoceni nesmi hodnotit projekt, ktery sam piipravoval
do dané vyzvy, v tomto pfipadé je vyloucen z hodnoceni Zadosti do této vyzvy. Dale nesmi
hodnotit zaddost v ptipad¢€, Ze Zije v katastralnim Uzemi dané obce, na kterém se projekt
realizuje. V tomto piipadé ale mize hodnotit jiné Zadosti do stejné vyzvy. Podminka ohledné
trvalého pobytu je nad ramec pozadavki RO IROP, jedna se o pozadavek MAS Krusné hory,
ktery plyne z dobré praxe v ramci hodnoceni projektli v minulém programovém obdobi
v ramci Strategického planu Leader.

4) Pii hodnoceni vyuzivame znalosti mistnich podminek. Vedouci manazer SCLLD, pfip.
manazer programového ramce IROP je zasedani Vybérové komise, Rozhodovaciho organu a
Kontrolniho organu vzdy pfitomen a disledné sleduje, aby ke stfetu zajmu nedosSlo. Piesto
jsou hodnotitelé pfed hodnocenim vyzvani, aby oznamili pfipadny stiet z4jma v hodnoceni
projektii, pokud by jim takovy byl pfidélen. Pokud by takova situace nastala, byl by projekt
nasledné pfidélen jinému hodnotiteli. Dany hodnotitel se zdrzi nasledné i hodnoceni vSech
dalSich projekti podanych do stejné vyzvy.

5) Pii hlasovani o potadi zadosti o podporu na zakladé vécného hodnoceni a pfi hlasovani o
vybéru projektl naleZi nejméné 50 % hlash partnerim, kteti nespadaji do kategorie vefejny
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sektor. Pro potieby hodnoceni projekti ve vécném hodnoceni je tieba vzdy ptihlizet k tomu,
aby vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin neptedstavovala vic nez 49 % hlasovacich
prav.

6) Pied zahajenim hodnoceni projektti musi pracovnici kancelafe MAS pisemn¢ zaznamenat, jak
probéhlo Setfeni ke stfetu z4jmu. Toto se dokladd zapisy z jednani Vybérové komise a
Rozhodovaciho organu a podepsanymi Etickymi kodexy a ¢estnymi prohlaSenimi o tom, ze
hodnotitel v pribéhu hodnoceni nekomunikoval se zadatelem.

7) Organy MAS Krusné hory provadéjici hodnoceni a vybér projekti sva rozhodnuti a stanoviska
vzdy zduvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

8) Kontrolni organ v kazdé vyzve proveéii min. 15 % projektt, zda u jejich hodnoceni nejsou
clenové Vybérové komise a Rozhodovaciho organu, poptipadé dalSich organt, ve stietu
z4jmu. Muze k tomu vyuzit vefejnych informacnich zdroju a registra.

9) Z jednani vSech organi zainteresovanych na hodnoceni a vybéru projektti budou schvalenym
zapisovatelem jednotlivych orgdnti vyhotoveny zapisy, které¢ obsahuji minimalné:

o Datum a ¢as jednani.

o Jmenny seznam ucastnik.

o Ptehled doporucenych/nedoporucenych projektii véetné popisu zdivodnéni
ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové Vybérové komise, Rozhodovaciho organu & Kontrolniho organu podepisuji
zapis s vysledky jednani v souladu s ptislusnym jednacim fadem. Spravnost zapisu
stvrzuje podpisem ovétovatel zapisu dle jednaciho tadu.

10) Vysledky hodnoceni projektii v¢. zapisi ze zasedani relevantnich organi MAS (piedevsim ze
zasedani Vybérové komise a Rozhodovaciho orgdnu MAS, piipadné¢ Kontrolniho organu
MAS) budou pracovniky kancelate MAS, ktefi maji piistup do CSSF14+, vkladany do
elektronického prostiedi (tj. MS2014+) a na webové stranky MAS. Odpovédnost za vlozeni
vySe uvedenych dokumenti do MS2014+ ma projektovy manaZer programového ramce
IROP.

11) Zapisy z jednani organi MAS (Vybérové komise, Rozhodovaciho organu, Kontrolniho
organu) zvefejni manaZer programového ramce IROP spolené se seznamem vybranych a
nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich dnu od ukonceni jednani také na webu MAS.

12) Vysledek hodnoceni za jednotliva hodnotici (preferencni) kritéria (Kontrolni list MAS) bude
uloZen u projektu v MS2014+.

13) Odpoveédnost za tuto ¢innost ma manazer programového ramce IROP.

4. Priprava a vyhlaSeni vyzvy

Nasledujici text popisuje proces vyhlaSovani vyzev pro integrované projekty. Narodni stala
konference (jeji komora pro integrované nastroje) na zaklad€é podkladli od nositeli integrovanych
strategii zpracovava doporuceni pro cileni a nastaveni harmonogramu vyzev pro integrované nastroje
a specifické vyzvy, jejich izemi, pfipadné vécna zacileni a toto zajiStuje prostiednictvim MMR s
fidicimi organy na platformach uréenych pro ptipravu vyzev. V této souvislosti MAS Kru$né hory
jakoZzto nositel integrované strategie SCLLD na uzemi MAS Kru$né hory spolu s ostatnimi nositeli
integrovanych strategii komunikuje prostfednictvim Regionélni stal¢ konference Karlovarského kraje
o moznostech vécného a izemniho zacileni vyzev. Prostfednictvim Regiondlnich stalych konferenci
je informovéana Narodni stala konference.

Ridici organ vyhladuje pribézné vyzvy (vyzvy RO), které jsou zacilené na integrované projekty
CLLD. Prostiednictvim vyzev RO miZe fidici organ stanovit urité spole¢né prvky vyzev MAS, které
musi vyzvy MAS splitovat. Ridici organ stanovi informace, které MAS musi pievzit do vyzvy MAS.
Zadatel nachazi kompletni informace v textu vyzvy MAS, ve vyzvé RO, v Obecnych a Specifickych
pravidlech pro Zadatele a piijemce. Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a
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integrovanou strategii MAS. Vyzva MAS musi byt kolova a zadava se do MS2014+. Ve vyzvach
MAS neni ptipustné omezit vycet opravnénych zadatelli pouze na Mistni akéni skupinu.

Pracovnici MAS museji mit pro praci v MS2014+ ztizeny elektronické podpisy a museji absolvovat
piislusné skoleni, aby jim byla ziizena ptistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlaSovani vyzev
a hodnoceni projekti v M S2014+ jsou uvedeny Vv jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovavd manazer programového ramce IROP kancelaie MAS
maximalné na 1 rok. Na nasledujici kalendaini rok je harmonogram vyzev vypracovan dle vzoru
umisténého na webu IROP, nejpozdéji do 31. 12. predchoziho roku. V ptipad¢ potieby zajistuje
kancelaf MAS aktualizaci harmonogramu, nejdiive vSak k 30. 6. daného roku. Odpovédnost za
vypracovani a piipadnou aktualizaci harmonogramu ma manazer programového ramce IROP.
Harmonogram a jeho aktualizaci schvaluje Rozhodovaci organ MAS Krusné hory. Manazer
programového IROP zasil4 schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP do 2 pracovnich dni od jeho
schvalené aktualizace na clldirop@mmr.cz. Harmonogram vyzev zvetejiuje kancelat MAS Krusné
hory na svém webu do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni.

Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro piedkladani projekti z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zvefejiiuje po jejich schvaleni na webu http://www.dotaceeu.czcs/Microsites/| ROP/Tema/CLLD.
MAS Krusné hory reaguje na vyhlageni vyzvy RO na piedkladani projektt piipravou vyzvy MAS
Kru$né hory na ptfijem projektd v ramci vlastni SCLLD. Vyzva MAS Krus$né hory je kolova,
hodnoceni jednotlivych zadosti probihd po skonceni terminu pro predkladani zadosti o podporu.
Vyzva MAS Krusné hory musi byt v souladu SIROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD.
Soucasti vyzvy jsou pfilohy, které MAS Krusné hory stanovuje nebo piebira do své vyzvy. Jednou
zZ ptiloh jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nélezitosti a ptijatelnosti a vécného hodnoceni, dale
odkaz na Obecnd a Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce a odkaz na tuto smérnici MAS Krusné
hory. Vyzva MAS Kru$né hory je vyhlasovana na tizemi MAS Krusné hory, na kterém je realizovana
SCLLD. Informace jsou uvedeny v textu vyzvy v plném rozsahu nebo ve formé zakladni informace
a odkazu na navazujici dokumentaci k vyzvé. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena
minimaln¢ odkazem na Obecna pravidla pro Zadatele a ptijemce a Specificka pravidla pro zadatele a
piijemce pro integrované projekty CLLD pro jednotlivé specifické cile, oboje vzdy ve znéni platném
ke dni vyhlaSeni vyzvy MAS. Kritéria pro zavérecné ovéreni zpusobilosti projektu jsou soucasti
Specifickych pravidel pro zadatele a pfijemce pro integrované projekty CLLD pro jednotlivé
specificke cile, vzdy ve znéni platném ke dni vyhlaSeni vyzvy MAS. V ramci vyzvy MAS Krusné
hory je vymezena alokace na jednotliva opatfeni SCLLD.

Manazer programového ramce IROP pfipravuje vyzvy MAS Kru$né hory podle Vzoru vyzvy MAS
vytvoteného RO IROP. Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatieni programového ramce IROP, uzemi
MAS Krusné hory, finanéni rimec opatient, cilové hodnoty indikatord, lhiity uvedené v MPRVHP,
kapitola 5.2.1.

MAS muize vyhlasit pouze takovou vyzvu, u které RO souhlasi s vypotadanim svych piipominek.
MAS vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankdch MAS. Vyzva
MAS nemiize byt vyhlasena pred vyhlasenim vyzvy RO, ke které se vaZe, ani pied zpfistupnénim
zéadosti o podporu v informa¢nim systému MS2014+.

Kancelat MAS Krusné hory zpracovava znéni vyzvy véetné veSkeré dokumentace pro Zadatele a

ptijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace zadatelim. Vyzvy k podavani zaddosti ve smyslu
harmonogramu vyzev a zaméfeni vyzev schvaluje Rozhodovaci organ MAS. Odpovédnost za spravné
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procesni vyhlageni vyzvy a ve smyslu vécné spravnosti dle pozadavki RO je zodpovédny manaZer
programového ramce IROP.

ManaZer programového ramce IROP zasila vyzvu ke konzultaci na RO IROP dle aktualné platného
postupu RO IROP. Spolu s vyzvou také zasila platna hodnotici kritéria a interni postupy.

Po schvaleni znéni vyzvy MAS Kru$né hory od RO vyhlasi MAS Kru$né hory vyzvu na piedkladani
projektii v ramci specifické vyzvy RO IROP. Vyzvu vyhladuje MAS Krusné hory dle data uvedeného
V textu vyzvy. ManaZer programového ramce IROP (nebo jim povéieny dalsi pracovnik Kancelate
MAS Krusné hory) zadava vyzvu véetné ptiloh do MS2014+ a zasild vyzvu MAS Krusné hory
nejpozdgji 7 pracovnich dni pied terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO
IROP ana odpovidajici kontaktni osobu CRR (plati pro MAS, které zasilaji ptfipominky na CRR).

MAS zvetejiiuje vyzvu a vSechny s ni souvisejici dokumenty také na svych webovych strankach,
veetné kritérii pro hodnoceni projektti a odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO ve lhaté do 7
pracovnich dnu od vyhlaseni vyzvy.

Registrace projektl probihd automaticky v systému MS 2014+.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhuty:

e datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu miize nastat nejdiive 4 tydny po datu vyhlaseni
vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miize nastat nejdiive 3 tydny po datu zptistupnéni
zé&dosti o podporu v MS2014+

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miize nastat nejdiive 2 tydny po datu zahajeni
ptijmu zadosti o podporu

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrzitelnosti v§ech projektti nebo do predlozeni zavéreéné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Jedna se o minimalni Ihity, které mohou byt upraveny dle pokyni RO.

Postup pro zmény ve vyzvé.

Zmény vyhlaSené vyzvy provadi manaZer programového ramce IROP (nebo vedouci manaZzer) na
zékladé zmény legislativy, nadfazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4. Zména vyzvy
musi byt fadn¢€ odlivodnéna, tzn., obsahuje popis zmény, diivod provedeni zmény, piipadné dopady
na administraci projekti Zadateld/ptijemctt v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen
piijem Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Zmény ve vyzveé by mély byt provadény v zdsad€ co nejméné. Pravidla pro provadéni zmeén musi byt
uvedena pfimo ve vyzvé pfi jejim vyhlaseni nebo v navazujici dokumentaci k vyzvé. RO zkontroluje,
zda zména vyzvy MAS je v souladu s Operacnim programem a zajist'uje, ze integrované projekty
budou zpusobilé k financovani. MAS miiZze provést pouze takovou zménu, u které RO souhlasi
S vypofadanim svych pfipominek.

MAS Krusné hory uvetejiiuje zménu vyzvy a jeji zdlvodneéni na svych webovych strankach u
vyhlasené vyzvy.

Zmény, které je mozné provést:
e prodlouzit dobu pfijmu zadosti o podporu pied uzavienim vyzvy,
¢ navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatfeni jiz vyhlaSena,
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e formalni upravy pftiloh.

Zmeény, které neni mozné provést:
U vyzev MAS je neptipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi piedpisy nebo zménou jednotného metodického prostiedi):

e zrusit vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zmeénit maximalni a minimalni vysi celkovych zpisobilych vydajii,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméteni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméteni je mozna za
ucelem upiesnéni textu, podstata vécného zaméieni nesmi byt zménéna),
zménit definici opravnéného zadatele, tj. pridat nebo odebrat opravnéného zadatele,
posun nej zazéiho data pro ukonéeni fyzické realizace projektu na dfivéj §i datum,
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ménit kritéria pro hodnoceni projekti.
Zmény vyzev, pokud nejsou vyvolany RO, schvaluje Rozhodovaci organ.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné¢ informuje manazer programového ramce IROP
zadatele. ManaZzer programového ramce IROP zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5
pracovnich dni od jejich schvaleni v MS2014+ na svych webovych strankach https://www.mas-
krusnehory.cz/aktual ni-vyzvy/.

Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti projektu ve
specifickém cili 4.2 IROP.

Dalsi postup pii zméné vyzvy (v&. postupu schvalovani zmény vyzvy ze strany RO IROP a nasledné
vlastniho provedeni zmény v MS 2014+) se fidi pokyny RO.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti, za zadavani do MS2014+ a za archivaci ve smyslu predavani
relevantnich dokumentii do archivu ma manazer programového ramce IROP. Odpovédnost za
vedeni archivu ma manazer programového ramce IROP.

Kancelat MAS zahajuje kontrolu formalnich nélezitosti a piijatelnosti nejpozdé€ji do 5 pracovnich
dni od ukonceni piijmu zadosti o podporu. Odpovédnost za tuto ¢innost méa vedouci manazer.

5. Tvorba hodnoticich Kkritérii

Kritéria pro hodnoceni projekti obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenéna podle fazi
procesu hodnoceni a splituji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni.

Zasady tvorby kritérii jsou:
— Operace pfispiva k dosaZeni cilii a vysledk pfislusného opatfeni a strategie CLLD;
— Respektuji aspekty:
ucelnost,
efektivnost,
hospodarnost,
potiebnost,
proveditelnost,
soulad s horizontalnimi principy,
- Jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013;.
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- Alespon jedno z kritérii bude posuzovano v souladu projektu se schvalenou SCLLD,
- U kazdého hodnoticiho kritéria bude uveden odkaz na tzv. referen¢ni dokument, ze kterého bude
hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

Kritéria pro hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v ptipadé, ze u napravitelnych kritérii
bude Zzadatel vyzvan k doplnéni. MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelna.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odtivodnéni poctu bodii. Kancelai MAS navrhne body k jednotlivym kritériim pro vécné hodnoceni,
ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice
nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

V piipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva
kritéria jsou odliSena pro riizné aktivity tak, ze je u nich uvedeno ,, nerelevantni* pro konkrétni
aktivitu.

Hodnotici kritéria jsou vytvofena zvlast pro kazdy programovy ramec na zdkladé specifickych
pozadavkl RO.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava manazer
programového ramce IROP ve spolupraci se zaméstnanci MAS a predklada je ke konzultaci na RO
IROP/metodika CLLD nejpozdé&ji ve stejny den, kdy zasila manazer programového ramce IROP MAS
vyzvu k pfipominkdm. Hodnotici kritéria projednava a schvaluje Plénum. Organy MAS mohou na
svém jednani povéfit vedouciho manazera CLLD a manazery programovych ramct k formalnim
ipravam hodnoticich kritérii na zakladé pozadavki RO. V tomto piipadé nejsou upravena hodnotici
kritéria po schvaleni RO jiz znovu schvalovana organy MAS.

V ptipad€ nové vyzvy a zaroven pouziti novych hodnoticich kritérii (nebo upravy kritérii) zasila MAS
navrh kritérii na RO nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila vyzvu MAS Krusné hory k pfipominkam.

Platn& hodnotici kritéria jsou soucasti této smérnice jako pfiloha €. 2 a jsou vefejné dostupna na
www.mas-krusnehory.cz/sclld/ . Hodnotici kritéria jsou zvetejfiovana jako piiloha k vyzvé na
webovych strankach MAS.

Kontrolni listy
Kontrolni listy jsou vytvofeny kancelati MAS/manazerem programového rdmce IROP pro

transparentni hodnoceni projekti. Kontrolni listy MAS obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou
V odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na totozné referencni
dokumenty, které jsou uvedené¢ u hodnoticiho kritéria. Do téchto kontrolnich listi hodnotitelé
vypliiuji hodnoceni. Je tak zajistén jednotny piistup ke vSem zadatelim.

Kanceldt MAS/manazer programového ramce IROP zpracuje kontrolni list podle vzoru pied
vyhlasenim vyzvy a zasle ho k pfipominkdm na RO IROP/metodika CLLD na CRR s piipravenou
vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaSeni vyzvy MAS nejpozdé€ji 5 pracovnich dni pred
ukoncenim ptijmu zadosti ve vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

Kontrolni listy jsou vnitini smérnici MAS. Podrobnosti o schvalovani vnitinich smérnic jsou uvedeny
ve Statutu.
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6. Hodnoceni a vybér projektii

Hodnoceni projekti je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt probiha ve tfech fazich.
e Hodnoceni formalni nalezitosti a ptijatelnosti, které provadi Kancelar MAS.
e Véené hodnoceni — které provadi Vybérova komise MAS.
e ZavéreCné overeni zplusobilosti projektt, které provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla
pro zadatele a pifjemce). Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéfeni zptsobilosti jsou uvedena
ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a piijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnoceni probiha transparentné a nediskriminacné dle pfedem schvalenych a zvetfejnénych
hodnoticich kritérii.

Prijem Zadosti

Piijem zadosti probihd automaticky v systému MS 2014+. Manazer programového rdmce IROP
kontroluje stav pfijmu Zadosti do vyhlaSenych vyzev v systému MS 2014+. ManaZer programového
ramce IROP nebo jim povéfenych pracovnik kanceldire MAS stahuji z MS 2014+ piijaté zadosti
vcetné piiloh za ti¢elem provedeni hodnoceni a archivace. Nejdéle do 5 pracovnich dnii od ukonceni
pfijmu zadosti manazer programového ramce IROP zvefejni na webovych strankdch MAS seznam
zaregistrovanych podanych Zadosti.

Pracovnici kanceldie MAS, ktefi se podileji na hodnoceni projektil, pfezkumu hodnoceni a vybéru
projektd, tim, ze sami provadeji hodnoceni nebo vkladaji vysledky hodnoceni ¢i jednani organt do
MS 2014+ musi mit pro praci v MS 2014+ ziizeny elektronické podpisy a musi absolvovat ptislusné
Skoleni, aby jim byla zfizena ptistupova prava do MS 2014+.

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti plati pravidlo 4 o¢i, tedy ¢innost musi provadét 2
hodnotitelé (z toho jeden schvalovatel). Hodnotiteli se v tomto piipad¢é rozumi pracovnici kancelare
MAS. Kontrolu provadi nezavisle jeden hodnotitel a kontroluje schvalovatel, ktery je zarovent druhym
hodnotitelem. Schvalovatel schvaluje hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele, tj. provadi rovnéz hodnoceni. V ptipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku schvalovatel projektu nebo na zakladé shody mezi
nimi.

Pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou pfitazeni k projektu hodnotitel a schvalovatel
manazerem programového ramce IROP dle pracovni vytizenosti as ohledem na ptipadny stiet zajmu.

Na pracovniky, kteti provadéji kontrolu formalnich naleZzitosti a piijatelnosti, se vztahuje ustanoveni
o stfetu zajmu. Podepisuji eticky kodex. Pro pracovniky provadéjici kontrolu formalnich nélezitosti
a piijatelnosti neplati podminka, Ze nesmi mit trvaly pobyt v katastru obce, kde je misto realizace
projektu. Pracovnici provadéjici kontrolu formalnich ndlezitosti a piijatelnosti se nesmi podilet na
zpracovani zadosti o podporu, coz ovSem neznamend, ze nesméji s zadateli konzultovat ptipravu
zadosti, coZ odpovida nédplni prace pracovniki podilejicich se na CLLD.

MAS Krusné hory béhem kontroly forméalnich naleZitosti a pfijatelnosti nemize Zadatele vyzyvat na

oblasti nad ramec hodnoticich kritérii, které nejsou v kontrolnim listu MAS Kru$né hory.
Vystupem hodnoceni je vyplnény kontrolni list.
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Kancelat MAS zahajuje kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5 pracovnich
dni od ukonceni ptijmu zadosti o podporu.

Kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti provadi hodnotitel¢ v jednom kroku na kontrolnim
listu. V pfipad¢ kladného i zadporného stanoviska je nutné ke kritériu uvadét jasné a srozumitelné
odiivodnéni vysledku hodnoceni. Toto odiivodnéni je uvaddéno v kontrolnim listu, ktery je ptilohou
hodnoceni v systému MS 2014+,

Kritéria formalnich nalezitosti jsou vzdy napravitelnd. Kritéria pfijatelnosti mohou byt napravitelna
¢i nenapravitelna. Napravitelna a nenapravitelna kritéria budou vymezena ve vyzvé MAS. V piipadé
nesplnéni alespon jednoho kritéria s ptiznakem ,,nenapravitelné“ je zadost o podporu vyloucena z
dalsiho procesu hodnoceni.

V ptipadg¢, ze jsou vSechna nenapravitelnd kritéria splnéna (nebo nemohou byt vyhodnocena) a dojde
k nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
nebo jsou v Zadosti o podporu rozporné udaje, je Zadatel vyzvadn pomoci depese v MS2014+
manazerem programového ramce IROP (nebo jim povéfenym dal$im pracovnikem kanceldie MAS)
k opravé nebo doplnéni zadosti o podporu pres MS2014+. Zadatel je vyzvéan prostiednictvim depese
k doplnéni a zadost, popft. jeji urcend Cast, je zpiistupnéna k editaci v MS2014+.

Zadatel provede storno finalizace, ve stanovené lhiité doplni pozadovana data &i piilohy, znovu
provede finalizaci a Zadost elektronicky podepise.

Lhiity pro posouzeni formélnich naleZitosti/ptijatelnosti projektu se pozastavuji do doby, nez Zadatel
zaSle doplnujici/upfesnujici informace.

Na doplnéni se Zadateli stanovuje max. 5 pracovnich dnii od data doruceni pozadavku na doplnéni
dajti v MS2014+. Zadatel miaze v odiivodnénych piipadech pisemné depesi pozadat o prodlouzeni
lhiity doplnéni zadosti o podporu. Lhiitu pro doplnéni zadosti o podporu 1ze prodlouzit maximalné o
5 pracovnich dni. Prodlouzeni lhity je zadateli odeslano interni depesi jako odpovéd’ na doruc¢enou
zadost o prodlouZeni lhity.

Pokud jsou dopliiyjici informace stale nedostacujici, rozporné nebo neni mozné provést hodnocenti,
1ze zadatele vyzvat k opakovanému doplnéni.

Pokud Zadatel na zaklad¢ prvni vyzvy nedoloZzi pozadované doplnéni zZadosti o podporu a zaroven
neza$le zadost o prodlouZeni lhility, je mu po uplynuti stanovené lhiity pro doplnéni zaslana depesi
druhé vyzva k doplnéni. Lhiita pro doplnéni je 5 pracovnich dni.

Zadatel miize byt vyzvan k opravé nebo k doplnéni zadosti maximalné dvakrat.

Po doplnéni poZzadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novy hodnotici posudek.
U kritérii nedot¢enych zménami je prevzato hodnoceni z ptivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich
kritérii hodnotitelé provedou nové hodnoceni, ve kterém zohledni doplnéné/opravené tidaje. Je nutné
vzdy posoudit vSechna kritéria, i kdyZ je n€kterému z nenapravitelnych kritérii udéleno stanovisko
»NE*.

Pokud nedojde k doplnéni ve stanoveném terminu, MAS ukon¢i administraci Zadosti o podporu.
Zadatel je informovéan prostfednictvim depese.

Pokud dojde v systému MS 2014+ k technickym problémim znemoziujicim provedeni nebo zapsani
a schvaleni hodnoceni, lhita se nepocita. Pokud z technickych divodii v systému MS 2014+, které
nejsou na stran¢ Zadatele, dojde k tomu, Ze zadatel nemuze finalizovat opravenou zadost na zaklad¢
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hodnoceni formalnich nalezitosti a kontroly pfijatelnosti, zasild Zadatel tuto informaci neprodlené
MAS prosttednictvim depeSe. ManazZer programového ramce IROP nasledné zasle zadateli depesi
s prodlouzenim lhity z technickych davodd.

O vysledku hodnoceni formélnich ndlezitosti a pfijatelnosti je zadatel informovan pres MS2014+.
Hodnotitel/schvalovatel zadava vysledek kontroly formalnich nalezitosti a ptijatelnosti do MS2014+,
prikladd k projektu kontrolni list a pfedavd projekt do fdze vécného hodnoceni zménou stavu
v MS2014+, a to bezprosttedné¢ po vypracovani vysledku kontroly formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti.

Nasledujici den od zaslani interni depese zadateli s vysledkem hodnoceni bézi zadateli 15denni lhiita
pro podani zadosti o prezkum. Zadatel¢ se mohou piezkumu vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny
Vv kapitole vénované piezkumu.

Po uplynuti lhity pro podani zadosti o pfezkum, vyteseni ptipadnych zadosti o ptezkum, informuje
Kancelat MAS Krus$né hory elektronicky ¢leny Vybé&rové komise o zapoceti vécného hodnoceni.
Lhiita pro vécné hodnoceni za¢ina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni hodnoceni
formalnich naleZzitosti a ptijatelnosti ¢lenlim Vybérové komise.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma projektovy manazer SCLLD pro programovy rdmec IROP..
Cinnosti Kancelate MAS souvisejici s kontrolou pfijatelnosti a formalnich nalezitosti zajistuje
predevsim projektovy manaZzer SCLLD pro programovy ramec IROP.

Vécné hodnoceni projekti

Do vécného hodnoceni jsou piredany kanceldii MAS Kru$né hory ty zaddosti o podporu, které splnily
podminky kontroly formélnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Vécené hodnoceni musi byt provedeno do 30 pracovnich dnii od ukonceni kontroly ptijatelnosti a
formalnich naleZitosti véetné vyporadani ptipadnych prezkumi.

Véené hodnoceni musi byt provedeno vzdy.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise, jejiz kompetence jsou stanoveny ve Statutu, Statut je
zde:_http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-listiny/ . Za vécné hodnoceni
zodpovida Vybérova komise.

Vécné hodnoceni probiha dle hodnoticich kritérii. Seznam téchto kritérii v¢. moznych ptidélenych
bodi je pfilohou této smérnice (piiloha €. 2) a je zaroven zvefejnén s kazdou jednotlivou vyzvou.
Hodnotici kritéria jsou hodnocena body. Kombinovana kritéria nejsou vyuzivana. Projekt splni
podminky pro financovani, pokud obdrzi minimalni po€et bodli z maximalniho mozného poctu boda,
jez je stanoveno ve vyzveé. Minimalni bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni je 50% z
celkového poctu bodil a je uvedena vzdy v hodnoticich kritériich v ramci daného opatieni (vyzvy).

ManaZzer programového ramce IROP nebo vedouci manazer do 5 pracovnich dnii po ukonceni
kontroly formalnich naleZitosti a piijatelnosti a probehnuti lhlty pro piezkum, véetné lhity pro
vypotadani prezkum, zasild pozvanku na jednani Vybé&rové komise MAS Kru$né hory ¢lenim
Vybérové komise a metodikovi CLLD na CRR v Karlovarském kraji. ManaZer programového ramce
IROP dale ptipravuje podklady pro hodnoceni (kontrolni listy, bodovaci tabulky), elektronické verze
vyzvy, zadosti o podporu véetné studie proveditelnosti po ukonceni hodnoceni formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti, povinné pfilohy MAS Krusné hory a dalSich pfiloh vedenych v MS2014+, které
nahrava na datovy nosi¢. Divodem je, Ze ¢lenové Vybérové komise nemaji pristupy do M S2014+ ze
strany CSSF. Odpovédnost za provadéni této ¢innosti md manaZzer programového ramce IROP.
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Manazer programového ramce IROP zajisti Setfeni o stietu zdjmu u ¢lentt Vybérové komise. Kazdy
Clen vybérové komise podepiSe eticky kodex obsahujici minimalné zavazek nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu (vzor viz pt. €. 1 této smérnice). Pfed zahajenim
piifazovani Clenti vybérové komise k piipraveni podkladi pro hodnoceni projektli, je manazerem
programového ramce IROP nebo vedoucim manazerem piecten seznam zadosti k hodnoceni a
7adateltl. Clenové vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlasili stiet zajmu. Pokud je ¢len ve stietu
zajmu, nepiipravuje podklady pro hodnoceni zadného projektu do dané vyzvy, je tedy také vyloucen
Z nasledného hodnoceni dané vyzvy a ani nevi, kdo z €lent vybérové komise je pfifazen k ptiprave
podkladii pro hodnoceni urcité zadosti. Pokud néktery clen vybérové komise dostane k piipraveé
podkladi hodnoceni projekt, ke kterému by nemohl zaujmout nezaujaté stanovisko z divodu, ze ma
hodnotitel trvaly pobyt v obci, kde je projekt realizovén, je projekt pfedan manazerem programového
ramce IROP nebo vedoucim manazerem (dle toho, kdo je pfitomen zaseddni Vybérové komise)
jinému ¢lenu vyberové komise. Pivodni ¢len vybérové komise v tomto piipadé mize ale ptipravovat
podklady pro hodnoceni jiného projektu do dané vyzvy.

Zadosti budou manaZzerem programového ramce IROP rozdéleny tak, aby pro hodnoceni projektu ve
Vybérové komisi pripravovali podklady 2 ¢lenové Vybérové komise (¢len VK). Tyto ¢leny VK
ptifadi k projektim vedouci manaZer pro CLLD nebo projektovy manazer pro programovy ramec
IROP na prvnim jednani Vybérové komise na zakladé Setieni stfetu z4jmu z fad clenti Vybérové
komise. Jeden €len VK vzdy musi byt z vefejné sféry, jeden ze sféry soukromé (tj. podnikatelské,
neziskové, dobrovolnik — obcan). Pfifazenim se rozumi ptedani datového nosice s nahranou zadosti
o podporu po ukonceni hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti, textem vyzvy, bodovaci
tabulkou, do které zaznamena podklady pro hodnoceni projektu nasledné Vybérovou komisi.
Nasleduje zapsani jmen ¢lenit VK pfifazenych k jednotlivym projektim do pfedem pfipravené
tabulky (pfipravenych tabulek v piipade vice vyzev) a podpis etického kodexu pro danou vyzvu (dané
vyzvy) — viz vyse. Datové nosice s podklady k hodnoceni jsou ptedany ¢lentiim VK v kancelati MAS
nebo na jiném vhodném misté s ohledem na celkovy pocet ¢lend vybérové komise.

Clenové ve stfetu zajmu jsou vyloudeni z hodnoceni dané vyzvy a také z pfifazovani Zadosti
k ptipravé podklad k hodnoceni. Pokud se jedna o podminku MAS Kru$né hory, aby ¢len nemél
trvaly pobyt na izemi obce, kde je projekt realizovan, pak neni tento hodnotitel vylou¢en z hodnoceni
vyzvy, jen nesmi piipravovat podklady k hodnoceni Zadosti, kde je realizace v misté jeho trvalého

pobytu.

Manazer programového ramce IROP zajisti proskoleni ¢leni VK o postupu pii hodnoceni projektt,
zpisobem bodovani a rozhodovani o projektech. Podklady obdrzi ¢lenové VK nejpozdéji 5
pracovnich dni pfed jednanim Vybérové komise.

Clenové VK piipravuji podklady na zékladé individualniho studia projektové zadosti. Kazdy z téchto
¢lentt VK boduje samostatné a své bodovani, véetné zdlivodnéni nadvrhu piidélenych boda, zapisuje
do bodovaci tabulky. Bodovaci tabulka je co do obsahu obdobnd jako Kontrolni list, obsahuje
identicka hodnotici kritéria/podkritéria s identickou bodovou Skélou jako Kontrolni list. Vyplnéné
bodovaci tabulky jsou podkladem pro néasledné vytvoreny Kontrolni list Vybérovou komisi.

Nasleduje druhé jednani Vybérové komise k hodnoceni. Na tomto jednani jsou projednany navrhy
hodnoceni, sestaveny Kontrolni listy a schvaleny long listy. Long list je seznam, projektli sefazenych
dle pridélenych bodt, a to v sestupném poiadi. Clenové Vybérové komise MAS Kru$né hory, ktefi
jsou ve stietu zajmu, nehlasuji o vyslednych Kontrolnich listech a o long listech k vyzvé.

Pokud se ¢lenové VK, kteti ptipravovali podklady pro hodnoceni dané zadosti, shodnou na navrhu
bodovani, je vysledné bodovani dano timto shodnym navrhem. Vybérova komise na svém jednani
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bere toto na védomi a vysledny Kontrolni list spolu s bodovanim vychézi z podkladt pro hodnoceni
(bodovacich tabulek).

Pokud se ¢lenové VK, kteti pripravovali podklady pro hodnoceni dané zadosti v nékterém z kritérii
na pridéleném poctu bodii neshodnou, pak Vybérova komise na svém jednani hlasuje o vysledném
podétu bodi v kritériu, kde nebyla shoda. Clenové hlasuji dle jednaciho fadu Vybérové komise.
Vysledkem bodovani v tomto kritériu je bodovani dle rozhodnuti Vybérové komise vzeslé
Z hlasovani. V ostatnich kritériich, kde se ¢lenové ptipravujici podklady pro hodnoceni dané zadosti
shodli, Vybérova komise bere toto na védomi a vysledné bodovani v téchto kritériich je dano ndvrhem
¢lenti ptipravujicich podklady.

Clenové VK v priibdhu hodnoceni (tj. i v dobé piipravy podkladii pro hodnoceni) nekomunikuji
s zadateli. O tomto podepisuji ¢estné prohlaseni.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis s vypracovanym Kontrolnim listem ke kazdé¢ hodnocené
zéadosti. Po jednani Vybérové komise je zapis s Kontrolnim listem vlozen do 5 pracovnich dni
manazerem programového rdmce IROP (nebo jim povéfenym pracovnikem kancelate MAS Krusné
hory) do MS2014+.

Zapis obsahuje také longlist, kde Zadosti jsou rozdéleny do dvou skupin podle toho, jestli spliuji,
nebo nespliiuji podminky vécného hodnoceni.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovdn manaZerem programového ramce IROP
pomoci depese v MS2014+ do 2 pracovnich dnii od zadani vysledku hodnoceni do MS2014+.
Naésledujici den od zaslani této interni depese bézi Zadateli lhiita moZnosti podani zadosti o prezkum.
Zadatelé se mohou prezkumu vzdat, podrobnosti jsou uvedeny v kapitole této smérnice zabyvajici se
pirezkumem.

V piipad¢ rovnosti bodil a zaroven v ptipadé€, ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projekty
se stejnym poctem bod, je rozhodujici potradi piijmu zadosti o podporu, tj. podani zadosti o podporu
dle obecnych pravidel IROPu v monitorovacim systému MS 2014+.

Ze zasedani Vybérové komise je pofizovan zapis. Dalsi podrobnosti ohledné zapisu a jeho zvetejnéni
jsou definovany v jednacim fadu, ktery je zvefejnén na webovych strankach MAS KruSné hory.
Zapisy z jednani Vyb&rové komise jsou zvefejiilovany na webovych strankdch MAS Kru$né hory ve
lhiit€ do 5 pracovnich dnii od ukoncéeni jednani.

Odpovédnost za vyhotoveni a zvetejnéni zadpisu ma manazer programového ramce IROP. Piilohou
zapisu Vybérové komise jsou kromé vySe uvedenych dokumenti také podepsané etické kodexy a
¢estna prohlaseni.

Po vyfesSeni piipadnych Zadosti o pfezkum jsou projekty pfedany Rozhodovacimu orgdnu MAS
Krusné hory.

Vybér projektiu

Proces vybéru projektli je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do zasedani Rozhodovaciho organu MAS. Podminkou pro zatazeni projektu do procesu
vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projekti je odpovédny Rozhodovaci organ MAS. Kompetence Rozhodovaciho organu jsou
dany Statutem MAS Krusné hory o.p.s. a vychéazeji z procesu standardizace. Statut je zvetejnén zde:
http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci -listiny/.

Oznameni o svolani Rozhodovaciho orgdnu MAS Kru$né hory probéhne po piedéani zapisu a vysledku
hodnoceni Vyberovou komisi. Termin je uzplisoben ¢asovym moZznostem cleni Rozhodovaciho
organu, aby se mohli sejit v poctu zajiStujicim usnaSenischopnost. Manazer programového ramce
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IROP (nebo jim povéfeny jiny pracovnik kancelate MAS Krusné hory) zasila pozvanku. Soucasti
pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise a dalsi podklady pro jednani Rozhodovaciho organu
(stru¢né anotace projektii, tabulky s ptehledem Cerpani a MI v opatienich).

Jednani Rozhodovaciho organu se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od ukonceni faze vécného
hodnoceni a po uplynuti lhity pro podani zadosti o piezkum a vyfeSeni piipadnych piezkumui
V hodnoceni. Rozhodovaci organ vybira projekty na zdkladé navrhu Vybérové komise MAS Krusné
hory. Clenové Rozhodovaciho organu MAS Krusné hory, ktefi potvrzuji vybér projektt na zéklads
vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stietu zajmu.

Pti vybéru projekth plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
meénit.

Rozhodovaci organ mize urCit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani (blize viz Nahradni
projekty). Rozhodovaci organ zodpovida za alokaci vyzvy MAS Kru$né hory, v piipadé nahradnich
projektii miize rozhodnout o jejim navySeni, pokud vyzva nebyla vyhladsena na celou alokaci opatieni,
tzn., ze muze rozhodnout o navySeni alokace vyzvy do vyse celkovych zptsobilych vydaji na
opatfeni SCLLD. Administrativni kroky spojené se zménou vyzvy (v€. Zadosti o schvaleni této zmény
ze strany RO IROP) provadi manaZer programového ramce IROP nebo jim povéieny pracovnik
kancelaie MAS.

V ptipadég, Ze ¢astka alokovana pro danou vyzvu nebude vyCerpana, a umozni-li to podminky pro
vyhlaSovani vyzev, miize Rozhodovaci organ rozhodnout o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy.

Rozhodovaci organ provede vybér projektt a stanovi vysi jejich podpory (max. % vysSe podpory je
stanoveno v piipadé IROPu na 95 %). Toto je uskute¢iovano na zaklad¢ piedchoziho navrhu
Vybérové komise.

Z jednani Rozhodovaciho organu je vytvoten zapis, pfilohou je seznam zadosti, které byly a nebyly
vybrany, piip. také seznam nahradnich projekti. Dalsi podrobnosti ohledné zapisu a jeho zvetejnéni
jsou definovany v jednacim fadu Rozhodovaciho organu, ktery je zvefejnén na webovych strankach
MAS Krusné hory ve lhit¢ do 5 pracovnich dnii od ukonceni jednani. Zapisy zjednani
Rozhodovaciho orgénu jsou zvetejiiovany na webovych strankach MAS Krusné hory. Odpovédnost
za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer programového ramce IROP.

Zapis je vloZzen manaZerem programoveého rdmce IROP (nebo jim poveéfenym jinym pracovnikem
kancelaite MAS Krusné hory) do MS2014+.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti, za zadavani do MS2014+ a za archivaci ve smyslu predavani
relevantnich dokumentti do archivu ma manaZzer programového ramce IROP.

V systému MS2014+ je ru¢né ptepnut stav projektu v souvislosti s véenym hodnocenim az po jednani
Rozhodovaciho organu. Vécné hodnoceni do systému vkladaji pracovnici kancelate MAS. Ptilohou
hodnoceni jsou také zéapisy z jednani organtt MAS (Rozhodovaci organ a Vybérova komise, ptip.
Kontrolni organ Vv ptipad¢ zadosti o pfezkum) a Kontrolni listy v€cného hodnoceni.

Po provedeni vybéru projekt budou zadosti vybrané k podpote vcetné vSech relevantnich dokumenti
pfedany prostfednictvim depese pomoci systétmu MS2014+ na CRR. Depesi odesild manazer
programového ramce IROP nebo jim povéfeny pracovnik kancelaie MAS. Zaroven manazer
programového ramce IROP nebo jim povéteny pracovnik odesilaji do 2 pracovnich dnu Zadateli
depesi s informaci o dokonceni hodnoceni zadosti ze strany MAS a pfedani na zavéretné ovéteni
zpisobilosti.

Kanceldat MAS Kru$né hory zvefejiuje seznam vybranych a nevybranych projekti na svych
webovych strankach (http://mas-Krusné hory.eu/sclld/zadosti/z-irop/) do 5 pracovnich dni od
rozhodnuti ptislusného organu MAS.
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Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu o vybéru projektti mize zadatel podat stiznost (viz kapitola
11 této smérnice).

Nahradni projekty

Néhradnim projektem je hrani¢ni projekt, poptipad¢ dalsi projekt ve vyzvé MAS Krusné hory (max.
do vySe 120 % alokace vyzvy MAS Krusné hory), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve
vyzvé neni dostatek financnich prostiedkii na podporu v plné vysi. Na seznam néhradnich projekti
jsou zafazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni projektti, ale neni mozné je financovat,
protoze je vyCerpand alokace vyzvy. Tento seznam je soucasti podkladi z hodnoceni a vybéru
projekti, které bude MAS vkladat do systému MS2014+. Nahradni projekty jsou fazeny podle poctu
dosazenych bodt a v piipadé¢ rovnosti boda podle data a ¢asu predlozeni zadosti o podporu.

7. Prezkum hodnoceni projekti

Kazdy zadatel mize podat zadost o pfezkum po kazdé ¢asti hodnoceni projektd, tedy po kontrole
pfijatelnosti a formdlnich naleZzitosti, po vécném hodnoceni. Zadost o pfezkum Zadatel miize podat
proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vécného hodnoceni.

Ptezkum provadi Kontrolni orgdn MAS Krusné hory na zékladé podkladl od zadatele, ktery o
prezkum pozadal. Nalezitosti a kompetence Kontrolniho organu MAS Krusné hory jsou déany
Statutem MAS. Statut je uveden zde: http://www.mas-krusnehory.cz/partneri/dokumenty/zakladaci-

listiny/.

Zadost o prezkum hodnoceni podava zadatel nejpozdgji do 15 kalendainich dni ode dne dorudeni
oznameni o vysledku hodnoceni depesi. Zadatel vyplni jednotny formulai pro prezkum, ktery je
ulozen zde: http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty a odesle ho pies interni
depesi v systému MS2014+, viz piiloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro zadatele a piijemce. Postup
zadavani zadosti o prezkum MS2014+ je v ptiloze €. 19 Obecnych pravidel pro zadatele a piijemce.

V Zadosti o pfezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichZ hodnoceni
se odvolava, s popisem odivodnéni zadosti o prezkum. Nebude-li zddost o pfezkum podéana v souladu
s vySe uvedenym postupem, nebude pfedana k feSeni Kontrolnimu organu MAS, ktery je za posouzeni
zadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny. V piipadé nedoloZeni vSech potfebnych informaci
k pfezkumu je Zzadatel manazerem programového ramce IROP interni depesi vyzvan max. 2 krat
k doplnéni zadosti o pfezkum. Lhiita pro dopInéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani emailu
a interni depeSe zadateli s zadosti o doplnéni podkladl pro prezkum. Lhita na pfezkum je béhem
doplnéni pozastavena, za¢ina bézet po doplnéni podkladi.

MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se pfezkumu interni depeSi z dlivodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipad¢€, kdy vSichni zadatelé
ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti prezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o Zadost o prezkum je
ulozen zde: http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*.
Dokument vzdani se pfezkumu MAS pfiloZi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Vysledek Kontrolniho organu, ktery je pfislusny k feSeni prezkumu, je zaznamenan do zapisu
Z jednéni ptisluSného organu. Pokud by ¢len Kontrolniho organu byl ve stfetu z4jmu (viz eticky
kodex), je povinen toto oznamit a zdrzet se hodnoceni zadosti o prezkum.

Z jednani Kontrolniho organu MAS musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:
e datum a ¢as zacatku jednani,
e jmenny seznam Ucastnik,
e strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace zadosti o podporu,
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e osoby vylou¢ené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z diivodu stietu zajmi,
e rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lenti (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), v¢etn¢ odtivodnéni.

Kontrolni organ MAS postupuje podle jednaciho fadu, dal$i podrobnosti ohledné zéapisu a jeho
zvefejnéni jsou definovany taktéz v jednacim fadu Kontrolniho orgénu, ktery je zvefejnén na
webovych strankach MAS Krusné hory ve 1htité do 5 pracovnich dnii od ukonceni jednani. Zapisy
Zjednani Kontrolniho organu jsou zvefejiiovany na webovych strankach MAS Krusné hory.
Odpovédnost za zverfejnéni zapisu ma manazer programového ramce IROP.

Kontrolni orgén o zadosti o pfezkum rozhodne nejpozdéji do 22 kalendafnich dni od doruceni
zadosti o prezkum, v odiivodnénych piipadech nejpozdéji do 44 pracovnich dnt od podani zadosti
o prezkum. O divodech prodlouzeni lhiity bude manazer programového ramce IROP Zzadatele
informovat interni depesi prostiednictvim MS2014+.

Kontrolni orgdn MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo
namitkou proti vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni orgdn MAS uvede, zda shledal Zadost
divodnou/¢asteéné diivodnou/nediivodnou a zarovei uvede popis svého rozhodnuti.

Jestlize Kontrolni organ shleda Zadost o pfezkum nediivodnou alespoii u jednoho vylucovaciho
kritéria, bude Zadost o podporu vyfazena; u kritérii, ve kterych Zadatel nebyl vyzvan k doplnéni, bude
zadost oznacena jako nediivodna.

Jestlize Kontrolni organ shleda Zadost o pfezkum divodnou u vSech vylucovacich kritériich, bude
zadost o podporu vracena k opravnému hodnoceni. U kritérii, ve kterych zadatel nebyl vyzvan k
doplnéni, bude Zadost oznacena jako castecné diivodna.

V piipadé, ze zadatel v Zadosti o pfezkum napadé kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
zadosti o podporu (napt. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
zadost nesplnovala nékteré z nenapravitelnych kritérii ptijatelnosti), Kontrolni orgdn MAS se t€mito
kritérii nezabyva.

Vyrok Kontrolniho orgdnu MAS je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢aste€né diivodna,
rozhodne Kontrolni organ o novém hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény.
Kontrolni organ neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zZadost o pfezkum. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni podle procesu hodnoceni nastavené¢ho v téchto IP.
Hodnotitel je vazan vysledkem piezkumného fizeni. Opé&tovné hodnoceni probiha podle stejnych
pravidel a ve stejnych lhitach jako ptivodni hodnoceni. Vedouci manazer SCLLD zajisti a zodpovida
za provedeni nového hodnoceni.

Piezkum vysledku Zavéreéného ovéfeni zpisobilosti projektd CLLD se #idi pravidly RO IROP,
Obecna pravidla, kapitola 3.8.

Zadatel bude informovan o vysledku pfezkumu hodnoceni do 5 pracovnich dni pies MS2014+. Tuto
informaci do MS2014+ zad4dva manazer programového ramce IROP, ktery ma opravnéni k pfistupu
do systému.

V piipadé, ze souhrn pozadavkii na podporu v zZadostech piekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit
vybér projekti pred dokoncenim vSech prezkumti a vSech opravnych hodnoceni.
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8. Postupy pro posuzovani zmén projekti
Zadost o zménu projektu (ZoZ) miize zadatel podat v riiznych fazich projektu.

A) Zadatel poda ZoZ na MAS b&hem hodnoceni

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni
MAS azdaje v souladu se strategii CLLD. Kancelai MAS vyhleda v MS2014+ podanou ZoZ po
ukonceni vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavérecnému
ovefeni zpusobilosti, uvede, zda zména mé nebo nemé vliv na vysledek hodnoceni MAS a je
v souladu se strategii CLLD (viz vzor depeSe k piedani projektii k ZOZ na CRR dle Piirucky pro
hodnoceni v MS 2014+).

Kancelat MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zadosti o zménu
zadatelem na Kancelatr MAS.

B) Zadatel pod4 ZoZ pied vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pii podani ZoZ dolozi vyjadieni kanceldfe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni
MAYS). Kancelai MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény
zadatelem na Kancelat MAS. Po vydani vyjadieni MAS, Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR
zkontroluje obsah vyjadfeni. V piipadé, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS, Ze podana ZoZ ma vliv
na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporuci. V piipad¢, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, zZe
zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi.
V piipadé kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto
vyjadieni. CRR dokon¢i hodnoceni Zavéreéného ovéieni zplsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv
na vysledek zavére¢ného ovéfeni zpisobilosti. V piipadé, Ze ZoZ nemé vliv na vysledek hodnoceni,
doporuéi zménu projektu. V piipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporu¢i zménu projektu.

C) Zadatel pod4 ZoZ po vydani pravniho aktu

Zadatel pii podani ZoZ dolozi vyjadieni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS).
Kancelat MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na
Kancelai MAS. Po vydani vyjadieni MAS 7adatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadieni. V piipadé, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS, Ze podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS,
CRR zménu nedoporuci. V ptipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zmé&na nema vliv na
vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporuci. V ptipad¢, kdy zména
nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele k dopInéni tohoto vyjadieni. CRR kontroluje
vliv zmény na zavéreéné ovéfeni zpisobilosti. V ptipadé, Ze ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni,
doporu¢i zménu projektu. V piipadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporu¢i zménu
projektu. Pokud ma zména vliv na Pravni akt, je ZoZ pfedana se stanoviskem MAS a CRR na RO
IROP.

Formulaf ,,Minimalni pozadavky na vyjadieni MAS k zadosti 0 zménu (ZoZ) integrované projektu
uvadi MMR — ORP v Metodickém pokynu pro vyuziti integrovanych nastroji 2014 — 2020,
pfiloha €. 20 (vZdy v aktudlnim znéni).

Zodpovédnost za provadeéni ¢innosti ma manazer programového ramce IROP.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS a jeji organizace se fidi zdkonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
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MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat
informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénctim
povéienych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a
certifikacniho orgéanu, pfisluSného organu financni spravy a dalSich opravnénych organii statni
spravy). MAS a jeji organizace musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pii provadéni
kontrol.

Pokud u MAS probih4 kontrola, vedouci manazer informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dni od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada vedouci
manazer do MS2014+ do zalozky ,,Dokumentace™ k projektu 4.2. V piipad¢, kdy kontrolu nebo
monitorovaci nav§tévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je
MAS informovéna a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnii
po zpracovani vysledku.

Archivacni fad projektt a dalSich dokumenti v souvislosti s vyhlaSovénim vyzev a hodnocenim

projektu:

1. Archivni sluzba je souhrn ¢innosti, spojenych s piijimanim, shromazd’ovanim, ochranou,
uklddanim a evidenci pisemnosti trvalé hodnoty vzniklymi nebo vyfizenymi v ramci MAS
Krusné hory.

2. Archivuji se vzdy jednotlivé spisy vSech dotovanych projektl, a to v jednom vyhotoveni v
listinné podobé&. Elektronickd podoba dokumentt je ulozena a zarovei archivovana v MS2014+.
Dale jsou archivovany veskeré dokumenty souvisejici s vyhlaSovanim vyzev a hodnocenim
projekti (v¢. ptipadného prezkumu), které souviseji s ¢innosti MAS Krusné hory v ramci
naplinovani SCLLD a realizaci SCLLD. Jedna se o vyzvy, dokumentaci k vyzvé, zapisy z jednani
organt, zadosti o dotaci, pfipadné zadosti o pirezkum, hodnoceni projektt (v€. pomocnych
podkladovych materiali pro hodnoceni), prezentace ze seminait pro zadatele a pfijemce,
pisemnou komunikaci se Zadateli a ptijemci apod.

Archivni sluzbu zajiSt'uje manazer daného programového ramce.

Archiviélie jsou do archivu ukladany vzdy za ptitomnosti vedouciho manazera SCLLD, ktery

piekontroluje seznamy uloZenych listin, kontroluje misto fyzického uloZeni a kontroluje zéapis

archivalie do elektronické evidence provedeny pfisluSnym manaZerem programového ramce.

5. Ulozené dokumenty se archivuji ve form¢ uzavieného spisu, na kterém je uvedeno ¢islo a nazev
daného projektu.

6. Pri predani spisu do archivu je kazdy spis na tivodnich deskach (boxu) nadepsan min. nazvem
dotac¢niho titulu, ndzvem projektu, obdobim realizace projektu, datem ukonceni udrzitelnosti a
datem, do kdy musi byt spis min. archivovan.

7. Neni-li ur€eno jinak, vSechny archivalie se uchovavaji min do konce roku 2030, neni-li pravnim

predpisem urcena lhita delsi.. Po uplynuti této doby vyzve vedouci pro realizaci SCLLD feditele

MAS o vydani pokynu, jak s témito spisy dale nakladat.

Veskeré vytazené spisy se skartuji, neni-li ur€eno jinak.

V ptfipadé vyjmuti (zapljceni) spisu z archivu musi byt toto fadné zaevidované v evidenci

vypujcek, umisténé na samostatném archu v archivu. Kazdy vypujéitel je povinen uvést do tohoto

archu ¢islo projektu, datum vypijceni, své jméno a piijmeni, podpis a po jeho vraceni také datum
vraceni.

10. Kazdy vypujcitel zodpovida za zachovani kompletnosti spisu a v pfipad¢ ztraty nékterého
dokumentu ze spisu toto ozndmi archivafi. V tomto ptipadé¢ je pak povinnosti dané osoby
vyvinout maximalni snahu o zaji§téni kopie ztraceného dokumentu.

11. V ptipadé€ zjisténi vady v zaplj€eném spisu se tato skute¢nost nahlasi vedoucimu manaZerovi
pro SCLLD a tediteli, ktery zprosttedkuje jejich népravu.

12. Archivace projektl se provadi v dobé co nejkratsi po ukonceni aktivity, souvisejici s realizaci
projektu, nejdéle pak do 1 mésice.

> w
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10.Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnal osti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich piedpistt EU nebo CR v diisledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a
to zapo&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpo&tu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.
Trestny ¢in, spachany pii realizaci programi nebo projektt spolufinancovanych z rozpoctu EU, se
vzdy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrzeni vSech nélezitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese vedouci manazer
pro CLLD. MAS je povinna vesSkerd podezfeni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani,
bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulafe v MS 2014+. V MS
2014+ je uvedena zélozka ,,Oznameni o podezieni na nesrovnalost*.

Stiznosti
Kazdy podnét na ovéteni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi
MAS Krusné hory jakozto nositel integrovaného nastroje prosetfit.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROPu, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny
ve slozce projektu v dokumentaci v MS 2014+ v dokumentaci u zadatele. V ostatnich piipadech je
zaloZzen samostatny spis.

Rozhodovani ve véci vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je Statutem svéfeno Rozhodovacimu
organu. Zodpovédnost za provadéni ¢innosti mé vedouci manazer CLLD.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odesldno do 2 pracovnich dni
prostiednictvim MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podand stiznost byla
shledana diivodnou, ¢aste¢né diivodnou ¢i nediivodnou.

Rozhodovaci organ MAS podanou stiznost vyfidi v nejkrat§i dobé, nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhtitu lze piekrocit, nelze-li v jejim prubéhu
zajistit podklady potfebné pro vyiizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt sté¢zovatel vyrozumén o
vyfizeni stiZznosti. MAS jakozto nositel integrovaného nastroje se vyjadii ke vS§em bodiim stiZnosti.
Sdéli, ktera Setfeni provedl a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidil. V odivodnéni vytizeni
uvede, o které skuteCnosti a pravni pfedpisy se opira a uvede informace o pfijatych opatienich k
naprave. Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢asteéné diivodnou, MAS ucini nezbytna opatieni
k naprave. O vysledku Setieni a opatienich, pfijatych k napravé, ucini zdznam do spisu.

Dtlivodna nebo ¢astecné diivodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uc¢inéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkil a st€Zovatel o nich byl vyrozumén. Nediivodna stiznost
je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Rozhodovaci orgdn MAS se ji nebude zabyvat a Kancelar
MAS pisemné vyrozumi st€zovatele do 5 pracovnich dnii od obdrZeni podnétu.

Stiznost lze podat pisemné, UGstné, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zaru¢enym elektronickym
podpisem). O UGstnich stiznostech, které nelze vytidit pfi jejich podéni, je sepsan pisemny zdznam. Z
obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost
postrada nékteré informace, je st€Zovatel vyzvan k jejich doplnéni ve stanovené lhuté. Stézovatel je
poucen, ze pokud nejasnosti, které branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena.
OdlozZeni stiznosti s odiivodnénim se zaznamenava do slozky projektu, resp. spisu.
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Stiznost je posuzovana podle obsahu a bez ohledu nato, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS
jakozto nositel integrovaného nastroje k vyfizeni stiznosti neni ptislusny, postoupi ji bez zbytecného
odkladu podle obsahu stiznosti pfisluSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu. O postoupeni stiznosti informuje stézovatele.

MAS jakozto nositel integrované strategie proSetfuje anonymni podani (bez uvedeni adresy pro
dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost
prosSetiovana nebude, je zaloZena do slozky, resp. spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni
stiznost bude vyfizena, je postupovano pii jejim vyfizeni stejnym zpusobem jako u stiznosti, kde je
odesilatel znam. Zpravy o vysledku a opatfenich k napravé stavu se zaklada do projektové slozky,
resp. do spisu, piipadné je vyrozumeén organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Opakované stiznosti

MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni stiznosti. MAS stéZovatele pisemné
vyrozumi a jeho dalsi podani ve stejné véci zalozi.

Dle Statutu MAS Kru$né hory feSeni sport probiha takto: veskeré spory uvnitt MAS, napfiiklad
nesouhlas s rozhodnutim néjakého organu MAS, stiznost na chovani né¢které¢ho z ¢inovnikii MAS a
podobné, se tesi na zédklad¢ pisemného podmétu zaslaného do sidla MAS. Vedouci manazer pro
realizaci SCLLD podle charakteru stiznosti s ohledem na eventudlni nebezpeci z prodleni, nejpozdéji
vSak do 10 dnii svola Rozhodovaci organ, ktery projedna zptsob feSeni stiznosti. Rozhodovaci orgén
zaroven ur¢i termin dal§iho jednani, kde bude véc opét feSena. Soucasti feSeni je vzdy vytvoreni
vyjednéavaciho tymu sloZzeného minimalné z 3 pracovnikl, ktefi zaleZitost osobné projednaji se
stézovatelem a pofidi o jednani pisemny zdznam. Poté zaleZitost opét projedna Rozhodovaci orgén a
ten pfijme stanovisko. O stanovisku je nejpozdéji do 2 pracovnich dnit od jednani Rozhodovaciho
organu pisemné vyrozumeén sté¢zovatel. Odvolacim organem proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu
je Spravni rada spolec¢nosti. Rozhodnuti Spravni rady je kone¢né.

Ve Statutu MAS Kru$né hory je dale uvedeno, Ze Kontrolni orgdn nejméné jedenkrat rocné podava
zpravu nejvyssimu organu MAS o vysledcich své kontrolni Cinnosti. Postup kontrol je definovan ve
Smérnici 03  Monitoring  projektt a  realizace @ SCLLD  viz  http://www.mas-
krusnehory.cz/partneri/dokumenty-mas/. Kontrola Kontrolniho organu v souvislosti s procesem
vyhlasovani vyzev a vybé&ru projekti je realizovana v piipad€ zZadosti o prezkum Zadatele.

Pokud Kontrolni organ pfi kontrole zjisti poruseni kompetenci a postupl, upozorni pisemné
vedouciho manaZera ke zjednani napravy.

11.Komunikace se Zadateli a partnery

Komunikaci szadateli zajistuje Kancelat MAS. Konzultace MAS s zadateli a piijemci poskytuje
bezplatné k ptipravé projektu a k navrhovanym zméndm projektl stejné tak i realizaci seminaiti a
workshopti ur¢enych pro né.

V piipadg, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikll seminare ¢i konzultace, budou dotazy
konzultovany s nadfizenymi orgény nebo budou Zadatelim a pifijemct poskytnuty kontakty na
odpovédné pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/karlovarsky-kraj/ ).

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostiednictvim elektronické komunikace MS2014+
poptipadé jinou elektronickou formou. Kancelatf MAS odpovida na dotazy zadatelti do 5 pracovnich
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dni od zaslani dotazu MAS. Projektovi manazefi poskytuji i osobni konzultace ptredevS§im
V prostorach pracovist¢ MAS ¢i po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
(https://www.mas-krusnehory.cz/kontakt/ ) uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultaénim hodindm. Komunikace mezi kancelafi MAS, manazerem programového ramce IROP,
zadateli a pfijemci probiha elektronicky, prostfednictvim depese v MS2014+, v piipad¢ nefunkcnosti
systému dal$im elektronickym zplisobem a osobné. Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o
jednani s partnery ¢i zadatelem.

Komunikace s zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity (viz

kapitola 5 Specifickych  pravidel pro vyzvu ¢ 6  IROP,http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kancelat MAS je dale odpovédnd za funkcnost internetovych stranek MAS KruSné hory
https.//www.mas-krusnehory.cz/, které jsou jednim ztypu komunikace. Web MAS obsahuje
minimaln¢:
e Ziizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
Aktudlni seznam partnerti a zajmovych skupin
Adresa sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
Mapu Gzemi MAS
Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS
Seznam c¢lenli povinnych organi MAS
Vyzvy MAS vcetné relevantnich ptiloh
Informace o projektech podpotenych v ramci CLLD

Na webu jsou podavany aktualni informace. VSechny tyto dokumenty jsou vefejné dostupné. Veiejné
dostupny je 1 archiv téchto dokumentt.

MAS po ukonéeni piijmu zadosti do vyzvy, vyzvu MAS ponechaji uvedenou na svych webovych
strankéach.

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je vedouci manazer
CLLD. Za vécny obsah komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry odpovidaji manaZefi jednotlivych
programovych ramct.

Seznam zKratek:

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

CR Ceska republika

CSSF14+ Slozka monitorovaciho systému MS2014+ urcend pro administraci, spravu a monitoring
projektt

IROP Integrovany regionalni operacni program

|SKP14+ Slozka monitorovaciho systému MS2014+ urcend pro piistup externich uzivatell

MAS mistni akéni skupiny

MPIN Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojit v programovém obdobi 2014 - 2020

MP-RVHP Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektli v programovém obdobi
2014 — 2020

MS2014+ Monitorovaci systém pro sledovani realizace evropskych strukturalnich a investi¢nich
fondt v programovém obdobi 2014 — 2020

OPz Operacni program Zaméstnanost 2014 — 2020

PRV Program rozvoje venkova Ceské republiky na obdobi 2014 — 2020

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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Smérnice MAS Krus$né hory
02

Transparentnost hodnoceni a vybéru projekti, zamezeni stietu zajmu

B/ POSTUPY MAS PRO OPZ

1 Transparentnost hodnoceni projektt

Hodnoceni a vybér projektd probiha ze strany MAS dle Metodického pokynu pro vyuziti
integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 — 2020, Metodického pokynu pro
fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014 — 2020, Pravidel
zapojeni Mistnich akénich skupin do operacniho programu Zaméstnanost pfi
implementaci strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen SCLLD) a dale dle
Jednaciho fadu MAS Krusné hory, o.p.s. dostupného na www.mas-krusnehory.cz a
Statutu MAS Krusné hory, o.p.s. dostupného na www.mas-krusnehory.cz.

1.1 Kontrola prijatelnosti a administrativni kontrola/formalni nalezitosti
Projektové zadosti o podporu zaregistrované do vyzev SCLLD MAS Krusné hory, 0.p.s.
jsou postoupeny do 1. faze hodnoceni, tj. kontroly pfijatelnosti a administrativni
kontroly/kontroly formalnich naleZitosti. Toto provadi proskoleni pracovnici kancelare
MAS, ktefi maji opravnéni pro praci v systétmu MS2014+ a podepiSi Eticky kodex
obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylou€eni stfetu
zajmu (priloha ¢&. 1 této smérnice).

Kritéria pfijatelnosti jsou hodnocena v souladu s metodickym pokynem RO a jsou
hodnocena slovné ANO/NE. V pfipadé zaporné odpovédi musi hodnotitel uvést pisemné
srozumitelné oduvodnéni vysledku hodnoceni.

Kritéria pfijatelnosti nejsou opravitelna, v pripadé nesplnéni jakéhokoli kritéria
pfijatelnosti je Zzadost o podporu vylou€ena z dalSiho procesu hodnoceni a vybéru.

Pfi zaporném hodnoceni formalnich nalezitosti je Zadatel vyzvan k opravé nebo doplnéni
zadosti, a to maximalné 1x. Vyzva k napravé nedostatkll musi obsahovat termin, do kdy
ma zadatel moznost nedostatky napravit, Ihita nikdy nesmi byt kratSi nez 5 pracovnich
dni. Naprava se muze tykat pouze prvku zadosti, které jsou posuzovany v Kkritériich
formalnich nalezitosti (napf. mdaze dojit k doplnéni podpisu €i pfilohy). Neni mozné v
této fazi ménit v zadosti udaje, které nesouvisi s hodnocenim formalnich nalezitosti.

Nazev Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) Nutnost

kritéria slovniho
komentare

Kritéria pfijatelnosti

1. Splfiuje Zadatel definici opravnéného pfijemce vymezeného ve vyzvé k| Ne

Opravnénos | pfedkladani zadosti o podporu?

t zadatele

2. Odpovida partnerstvi v projektu pravidlim OPZ a je v souladu s textem| Ne

Partnerstvi [Vyzvy k predkladani zadosti o podporu?
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3. Jsou cilové skupiny v zasadé v souladu s textem vyzvy k predkladani | Ano
Cilové Zadosti o podporu?
skupiny Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna podminka
souladu Zadosti a vyzvy pro ¢ast cilové skupiny a tuto situaci je mozné
osetfit podminkou poskytnuti podpory na projekt (tj. podminkou dpravy
Zadosti pred vydanim pravniho aktu) tak, Ze nedojde k zasadni zméné
projektu, Ize toto kritérium vyhodnotit jako splnéné.
4. Jsou celkové zpusobilé vydaje projektu v rozmezi stanoveném ve vyzvé Ne
Celkové k
5. Aktivity | Jsou planované aktivity projektu v zasadé v souladu s textem vyzvy k | Ano
predkladani zadosti o podporu (véetné izemni zpusobilosti)?
Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna podminka
souladu Zadosti a vyzvy pro ¢ast aktivit a tuto situaci je mozné oSetfit
podminkou poskytnuti podpory na projekt (ti. podminkou dpravy
Zadosti pred vydanim pravniho aktu) tak, Ze nedojde k zasadni zméné
projektu, lze toto kritérium vyhodnotit jako splnéné.
6. Lze vylougit negativni dopad na horizontalni principy OPZ (Rovnost zen Ne
Horizontalni| 5
principy muzu, nediskriminace a udrzitelny rozvoj)?
7. Je statutarni zastupce Zadatele trestné bezuhonny? Ne
Trestni (V prfipadé, Zze zadatel ma vice statutarnich zastupcu, je podminka
bezahonno | splnéna pro vdechny z nich)?
8. Soulad Je cil projektu v souladu s cili schvalené strategie CLLD (s cilem Ano
projektu s | pfisluSného opatfeni programového ramce OPZ)?
CLLD
9. Ma zadatel administrativni, finanéni a provozni kapacitu, aby byl Ano
Ovéreni schopen
administrati planovany projekt zajistit v souladu s relevantnimi pravidly OPZ?
vni,
finanénia  kpogrobnosti k aplikaci kritéria ,Ovéfeni administrativni, finanéni
provoznl  \srovozni kapacity Zadatele”
kapacity
zadatele*
Kritéria formalnich nalezitosti
1. Obsahuje zadost o podporu vSechny povinné Udaje i pfilohy dle texty Ne
Uplnost a vyzvy k
forma predkladani zadosti o podporu a zadost a povinné pfilohy byly
zadosti predloZeny ve formé dle textu vyzvy (v&etné &islovani pfiloh)?
2. Je Zadost o podporu podepséana statutarnim zastupcem Zadatele (resp] Ne
Podpis opravnénou osobou)?
zadosti

*Podrobnosti k aplikaci kritéria é. 9

,»OVéreni administrativni, finanéni a provozni kapacity Zadatele*
Hlavni otazka: Ma Zadatel administrativni, finanéni a provozni kapacitu, aby byl
schopen planovany projekt zajistit v souladu s relevantnimi pravidly OPZ?

Hodnot/

se

pfiméfenost planovaného projektu vaci personalnim,

finanénim a

provoznim kapacitam Zadatele za predchozi ukoncené ucetni obdobi. Provozni
kapacitou se rozumi kapacita zajistit fungovani projektu z hlediska zku$enosti a
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potfebného know-how (pozn.: vychazi z anglického ,operational” ve smyslu ,ready to
use”).

Zjevny a rizikovy nepomér mezi poctem zaméstnancut, objemem prostredkd, se kterym
organizace Zadatele hospodarila v pfedchozim uzavieném ucetnim obdobi, a know-

how organizace Zadatele/realizacniho tymu vdaéi odpovidajicim parametrdm
planovaného projektu je pfekazkou k tomu, aby Zadost o podporu mohla byt podporena.

Subjekt Zadatele je nahliZzen jako jeden podnik ve smyslu nafizeni Komise (EU) ¢.
651/2014, kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie
podpory za slucitelné s vnitinim trhem, tj. zohledriuji se propojené a partnerské podniky.

Udaje pouZité pA vypodétu poctu zaméstnanct a finanénich hodnot jsou udaje tykajici se
posledniho schvaleného ucetniho obdobi vypoctené za obdobi jednoho roku. Tyto udaje
jsou brany v potaz ode dne ucetni zavérky.

U projektd s celkovymi zpudsobilymi vydaji neprfevysujicimi 2 miliony korun je
kapacita Zadatele vZdy dostatecna.

Pomocné podotazky:
1. Existuje vyrazny nepomér mezi poctem zaméstnancli vypoctenym dle
nafizeni €. 651/2014, ktery Zadatel mé/ dle Zadosti o podporu v poslednim
schvaleném ucetnim obdobi, a po¢tem osob, které by mély dle ddajd v Zadosti o
podporu zajiStovat realizaci projektu, a tento vyrazny nepomér soucasné
prestavuje riziko pro to, aby byl Zadatel schopen planovany projekt zajistit v
souladu s relevantnimi pravidly OPZ?
2. Existuje vyrazny nepomér mezi ro¢nim obratem vypoctenym dle nafizeni ¢.
651/2014, ktery Zadatel mél dle Zadosti o podporu v posledn/im schvaleném
ucetnim obdobi, a celkovymi zpuasobilymi vydaji v planovaném rozpoctu projektu a
tento vyrazny nepomér soucasné prestavuije riziko pro to, aby byl Zadatel schopen
planovany projekt zajistit v souladu s relevantnimi pravidly OPZ?
Roc¢ni obrat znamena mnozstvi finanénich prostfedkd pfjatych subjektem za
ucetni obdobi; neni rozhodujici, zda subjekt patfi dle platnych pravnich predpist
mezi podnikatelské subjekty.
3. Lze na zakladé udaju v Zadosti o podporu konstatovat, Ze organizace Zadatele
pfipadné doplnéna prostrednictvim realizacniho tymu o zapojeni dalSich
osob/subjektt ma dostate¢nou odbornou kapacitu pro radné zajisténi realizace
projektu v planovaném rozsahu?

Na otazky se odpovida jednou z variant vyhovuje/nevyhovuje

Prdéleni odpovédi nevyhovuje:

1. Vyraznym nepomérem v agendé poctu zaméstnancu se rozumi, Ze vykazany
pocet zaméstnancu dosahuje méné nez 1/5 poctu osob, které by mély zajistovat
realizaci projektu. Hodnotitel mdze ve vyjimeénych a fadné oddvodnénych
pripadech, stanovit, Ze kapacita vyhovuje, prfestoZe vykazany pocet zaméstnancu
predstavuje méné nez 1/5 poctu osob, které by mély zajistovat realizaci projektu;
2. Vyraznym nepomérem v agendé roc¢niho obratu se rozumi, Ze rocni obrat
dosahuje méné nez 1/5 celkovych zpdsobilych vydaji projektu. Hodnotitel maze
ve vyjimecnych a radné oddvodnénych pripadech, stanovit, Ze kapacita vyhovuje,
pfestoZe vykazany ro¢ni obrat pfedstavuje méné nez 1/5 celkovych zpusobilych
vydaju projektu;
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3. Organizace Zadatele nebo osoby/subjekty v realizacnim tymu nemaji zkusenost
se zajisténim cinnosti totoZznych ani blizkych svym vécnym zamérenim ¢innostem,
které jsou v projektu naplanovany.
4, Prokazal Zadatel (tzn. primarné &lenoveé realizaéniho tymu projektu/ partner, sekundarné
zaméstnanci socialniho podniku nebo spolupracujici organizace, prip. jiny relevantni stakeholder)
predpoklady pro realizaci uspésného socialniho podnikani, tj. zkusenosti z oblasti (socialné)
podnikatelské a socialni (s cilovou skupinou)? Jsou tyto zkusSenosti konkretizovany? (relevantni
pro oblast socialniho podnikani)

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt dokonfeno do 30
pracovnich dni od uzavérky pfijmu zadosti definovaného ve vyzvé MAS (do Ihlty patfi i
pripadné doplnéni (naprava) formalnich nalezitosti, pokud je k ni Zadatel vyzvan).
Dokon¢enim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z finalnich centralnich stavd,
nepatfi do néj vyrozuméni zZadatell. Finalnimi centralnimi stavy se pro fazi hodnoceni
pfijatelnosti a formalnich nalezitosti rozumi:

adost o podporu spinila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti
adost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti
adost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni

Z
Z
Z
Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni

(Kromé téchto finalnich stavil je v procesu vyuzivan stav ,Zadost o podporu vracena k
doplInéni®, ten ovSem neni finalnim, tzn ty Zadosti, které jsou vraceny, musi byt nasledné
prevedeny do stavu, ktery vyjadfuje, zda splnily, ¢i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti.)
Informace o vysledku hodnoceni je Zadatelim odeslana automaticky formou depese. Ti,
jejichz zadosti o podporu byly na zakladé tohoto hodnoceni vylou¢eny z dalSiho vybéru,
musi byt upozornéni na moznost pozadat nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne
doruceni informace o negativnim vysledku o pfezkum hodnoceni.

1.2 Vécné hodnoceni projekta

Nasledujici 2. faze hodnoceni_spocCiva v tzv. vécném hodnoceni. Jedna se o
hodnoceni projektl na zakladé objektivnich pfedem nastavenych hodnoticich
kritérii pro vybér projektd tak, aby nedoSlo ke stfetu zajmud, bylo nediskriminacéni a
transparentni — v souladu s MPIN.

Nejprve jsou projekty urCené k hodnoceni elektronicky pfedany expertnimu hodnotiteli
z relevantni oblasti pro zajiSténi tzv. expertniho posudku. Expert vypracuje do
7kalendarnich dni? odborny posudek, ktery bude podkladem pro dal$i hodnoceni
hodnotitelU.

Vedouci manazer CLLD navrhne 2 hodnotitele z €lenu vybérové komise a posle elektronicky
tento navrh ke schvaleni ¢lenim vybérové komise.

Projekty uréené k hodnoceni jsou pak dale vedoucim manazerem CLLD, spolu s odbornym
posudkem, pfedany 2 hodnotiteldm v kancelafi MAS. Pfi predani budou hodnotitelé
proskoleni o postupu vécného hodnoceni a podepisi Eticky kodex obsahujici minimalné
zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu (priloha ¢&. 1 této
smérnice).
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Jeden hodnotitel vzdy musi byt z vefejné sféry, jeden ze sféry soukromé (tj. podnikatelské,
neziskové, dobrovolnik — ob&an). Ti na zakladé individualniho studia projektové zadosti a
sady kritérii pro vécné hodnoceni (pfiloha €. 3 této smérnice) vypracuji hodnotici posudek
do hodnoticiho protokolu, ktery bude obsahovat bodové hodnoceni spolu se
zduvodnénim. Ve vécném hodnoceni Ize ziskat maximalné 100 bodu. Aby zadost spinila
podminky vécného hodnoceni, musi ziskat nejméné 50 bodu a zaroven vSechny hlavni
otazky ze vSech oblasti musi byt hodnoceny deskriptory 1 — 3 (vyborné az dostatecné).
Pokud bude alespon jedna hlavni otazka hodnocena deskriptorem 4 (nedostatecné) pak
tato zadost nesplnila podminky vécného hodnoceni, pfesto Ze ziskala minimalni pocet 50
bodu.. Hodnotitelé vypracuji a doruci své posudky pracovnikiim MAS do 7 kalendarnich
dni od data prevzeti projektu k hodnoceni.

Pokud se hodnoceni obou hodnotitelt li8i o vice nez 20 % bude projekt hodnocen 3.
hodnotitelem. Vysledna hodnota bodového hodnoceni bude ziskana vypoctem primérné
hodnoty vSech tfi hodnoceni

VSechny 3 posudky jsou pak doru€eny €lenim Vybérové komise MAS minimalné
7 kalendarnich dnua pred zasedanim Vybérové komise.

Na jednani Vybérové komise pak bude vyhotoveno finalni hodnoceni projektu, které bude
vioZzeno do systétmu MS2014+7?a bude sestaven tzv. long list a to vzdy za
jednotliva opatfeni/vyzvu.

Clenové vybérové komise podepiSi Eticky kodex obsahujici minimalné zavazek
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylou€eni stfetu zajmu (pfiloha ¢. 1 této smérnice)
a budou také proskoleni o postupu vécného hodnoceni. ProsSkoleni stvrdi podpisem na
Prezencni listiné.

Pokud Vybérova komise uzna za vhodné, nebo pokud to pravidla daného OP
vyzaduji, mohou se hodnoceni ucastnit i odbornici s hlasem poradnim — expertni
hodnoceni specifickych Zadosti. Zasedani Vybérové komise se mohou také zucastnit
Clenové Kontrolniho organu MAS a pracovnici kontrolniho organu fidiciho organu.

Vécné hodnoceni by mélo byt dokonéeno do 50 pracovnich dni od provedeni
hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti pro danou Zadost o podporu?.
Dokon&enim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z finalnich centralnich stavd,
nepatii do néj vyrozuméni zadatell. Pro tuto fazi MAS pouziva nasledujici centralni
stavy:
e Zadost o podporu splnila podminky v&cného hodnoceni (pro projekty, kdy
projekt uspél v hodnoceni a hodnotici komise nedoporucuje doplnéni Ci
Upravu zadosti pfed vydanim pravniho aktu, tj. v€etné uprav v rozpoctu apod.).
e Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni s vyhradou (pro
projekty, kdy projekt uspél v hodnoceni a hodnotici komise doporucuje
doplnéni ¢&i upravu Zadosti pfed vydanim pravniho aktu, tj. v€etné uprav
rozpoctu, apod.).
e Zadost o podporu nesplnila podminky vé&cného hodnoceni (pro
projekty, kdy projekt neuspél v hodnoceni).
Zadatelé jsou o vysledku v&cného hodnoceni informovani prostrednictvim depeseTi z nich,
jejichz zadosti o podporu byly na zakladé tohoto hodnoceni vylou€eny z dalSiho vybéru,

ls vyjimkou pripadu, kdy se faze opakuje kvili Zadosti o pfezkum, viz nize.
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budou upozornéni na moznost pozadat nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne
doruc€eni informace o negativnim vysledku o pfezkum hodnoceni. (V pfipadé Zadatelu,
jejichz Zadosti v hodnoceni uspély, se za splnéni povinnosti informovat povazuje i
provedeni pfislusné zmény stavu zadosti o podporu.)

1.3 Vybér projekta

Nasledné jsou projekty z tzv. long listu pfedany ¢leniim Rozhodovaciho organu MAS. Jeho
hlavnim dkolem bude vybrat projekty, které budou doporu€eny k ziskani dotace.
Clenové Rozhodovaciho organu nesmi byt vici danému projektu ve stfetu zajmu, coz stvrdi
podpisem Etického kodexu obsahujiciho minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylou€eni stietu zajmu (priloha ¢. 1 této smérnice)

Rozhodovaci organ provede vybér projektld a stanovi vysi jejich podpory (max. % vyse
podpory je stanoveno operaénimi programy). Toto je uskuteCfiovano na zakladé
pfedchoziho navrhu Vybérové komise.

V pfipadé, Ze Castka alokovana pro danou vyzvu nebude vyCerpana, a umozni-li to
podminky pro vyhlaSovani vyzev, bude nevycCerpana ¢astka pfevedena do pozdéjsi vyzvy.
Projednani Zadosti o podporu, které uspély ve vécném hodnoceni, ze strany
Rozhodovaciho organu MAS by mélo byt dokon¢eno do 30 pracovnich dni od dokonceni
vécného hodnoceni zadosti v ramci dané vyzvy MAS.

Po provedeni vybéru projekti budou zadosti vybrané k podpofe vCetné vsech relevantnich
dokumentl pfedany na RO OPZ.

Kancelaf MAS zabezpecuje korespondenci s Zadateli, jak v pfipadé doporuceni, tak i
nedoporuceni jejich projektu k financovani, popf. v souvislosti s doplnénim &i odstranénim
nedostatkd zadosti. Tyto €innosti Kancelaife MAS KruSné hory zajistuje pfedevSim manazer
daného programového ramce.

1.4 Odvolani se proti vysledku hodnoceni/zadost o prezkum rozhodnuti

Zadatelé maji moznost podani pisemné Zadosti o pfezkum rozhodnuti vdech 3 fazi
hodnoceni: hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, vécného hodnoceni i vybéru
rojekta.

gadatelé o prezkum predkladaji zadost o pfezkum rozhodnuti prostfednictvim MS2014+
nejpozdeéji ve stanovené |haté (do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni informace o
negativnim vysledku hodnoceni jimi pfedlozené Zadosti o podporu). Zadosti fesi Kontrolni
organ MAS. Zadatel mUze vznést (a tedy budou posuzovany) pouze ty namitky, které
budou rozporovat negativni vysledek hodnoticiho procesu zadosti o podporu. Zadatel muze
odkazovat pouze na prislusné pasaze své predlozené zadosti o podporu; na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v zadosti o podporu, nebude bran zfetel.

Lhuta pro vyfizeni zadosti o pfezkum je stanovena na 30 pracovnich dni ode dne doruceni
divodech prodlouzeni Ihity musi byt Zadatel informovan jesté pfed jejim uplynutim, a to
odeslanim oznameni o prodlouzeni Ihaty. Lhuta pro vyfizeni zadosti se pFerusi v pfipadé,
Ze dojde k vyzadani stanoviska hodnotitele i vybérové komise. O pozastaveni Ihlity MAS
informuje zadatele elektronicky prostfednictvim MS2014+.

Kontrolni organ MAS posoudi zadost o pfezkum a brani-li nedostatek udaju k vyfizeni
zadosti, vyzve Zadatele elektronicky prostfednictvim MS2014+ ve |huté zpravidla do 5
pracovnich dni ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil, a stanovi mu Ihtu 5 pracovnich
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dni. Nedoplni-li zadatel zadost ve stanovené |haté, je zadost zamitnuta. . O zamitnuti
zadosti je Zadatel informovan elektronicky prostfednictvim MS2014+.

Odpovéd odeslana na zadost o pfezkum vzdy obsahuje informaci o zpusobu a zavérech
prosetfeni Zadosti o pfezkum ze strany kontrolniho organu MAS, tj. zda byla Zadost o
pfezkum shledana ddvodnou, ¢aste¢né duvodnou ¢i neduvodnou a dale jednoznacné
zdlvodnéni. Kontrolni organ MAS uvede, ktera kritéria povazuje za nutna prehodnotit. Ve
vyjimeénych pfipadech je mozné pfehodnotit i ta kritéria, na ktera se sice zadost o pfezkum
pfimo nevztahovala, ale pro dalSi hodnoceni je to nezbytné.

Bude-li Zadost o pfezkum shledana duvodnou nebo &aste¢né divodnou, provede MAS
bezodkladné nezbytna opatfeni k napraveé (zafazeni projektu zpét do hodnoticiho procesu).
Ov8em pouze v pfipadé, kdy jsou kladné pfezkoumana vSechna kritéria, ktera zapficinila
negativni vysledek hodnoceni.?2 Hodnotitel/Vybérova komise provadeéjici pfipadny opravny
posudek se musi Fidit zavéry prezkumného fizeni. Hodnotitel/Vybérova komise
vypracovava cely novy hodnotici posudek, ale u kritérii, u kterych nebylo rozhodnuto o
pifehodnoceni, prebira vysledek hodnoceni z posudku, ktery byl pfedmétem pfezkumu.

Kazdy zadatel mize podat pouze jednu zadost o prfezkum faze hodnoceni, ve které
jeho Zadost o podporu dosahla negativniho vysledku. Rozhodnuti Kontrolniho organu MAS
jsou konec€na a neni proti nim odvolani. Na rozhodnuti Kontrolniho organu se nevztahuji
obecné predpisy o spravnim fizeni a je vylou¢eno jeho soudni pfezkoumani. Pfezkum se
vzdy zabyva jen témi kritérii, u kterych se Zadatel domaha pfezkumu ve své zadosti.

Prezkum hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

Kontrolni organ MAS ovéfuje, zda rozhodnuti o nesplnéni daného kritéria/danych kritérii
bylo uc€inéno v souladu s vyzvou MAS. V pfipadé, Zze Kontrolni organ MAS rozhodne, ze je
Zadost o pfezkum (CasteCné) opravnéna, resp. ze nebyl dodrzen postup hodnoceni dle
vyzvy MAS, rozhodne o vraceni zadosti o podporu k novému hodnoceni
pfijatelnosti a formalnich nalezitosti a pfipadnému zpétnému zafazeni do vybérového
procesu. OvSem pouze v pfipadé, kdy jsou kladné pfezkoumana vSechna kritéria, ktera

vrv:e

Prezkum vécného hodnoceni

Kontrolni organ MAS v ramci pfipravy podkladu provede kontrolu hodnoticiho posudku s
ohledem na dodrZzeni metodiky hodnoceni v kritériich, které jsou predmétem Zadosti o
pfezkum (tj. zda bylo hodnoceno to, co mélo byt, popf. zda pfidéleny deskriptor/body

odpovida/odpovidaji komentafi). °

Namitky vaci obsahu komentare/odivodnéni, pokud koresponduje s nastavenim kritérii dle
vyzvy MAS, nebudou béhem pfezkumného Fizeni posuzovany, vyjma nasledujicich pfipadu:

1. Pokud budou objektivné dokazovat nesoulad komentare s platnymi pravnimi a
metodickymi pfedpisy.

2 pokud se Kontrolni orgdn MAS v pribéhu projedndni jednotlivych kritérii shodne, Ze nebude nékteré z kritérii kladné
prezkoumdno, nemusi projedndvat vsechna kritéria.

v pfipadé, kdy Zadost o pfezkum nezahrnuje vSechna kritéria, ktera zapriCinila negativni vysledek hodnoceni, nemusi

kontrolni organ MAS projednat individualné v$echna kritéria.



MAS Hsrer

2. Pokud poukazuji na objektivni rozpor (napf. v pfipadé, kdy se hodnotici komise
kriticky vyjadfuje k chybéjicimu (nikoliv nedostatecnému) popisu urcitého aspektu,
a zadatel v zadosti o pfezkum prokaze, ze v zadosti o podporu byl popis daného
aspektu obsazen).

V pfipadé, Ze Kontrolni organ MAS pfi pfipravé podkladl pro jednani posoudi, Zze muze jit
0 nedodrzeni postupu, pak muze byt pfedseda Vybérové komise vyzvan k vyjadieni ke
spornému bodu jesté prfed konanim jednani Kontrolniho organu MAS. Kontrolni organ
MAS na svém jednani posoudi relevantnost oddvodnéni zadosti o prezkum, dodané
stanovisko Vybérové komise (pokud bylo vyzadano), a rozhodne o vysledném verdiktu
vyfizeni zadosti o pfezkum rozhodnuti. Pokud pro své rozhodnuti potfebuje stanovisko
Vybérové komise a pfed jednanim nebylo vyZzadano, muze Kontrolni organ MAS
projednavani prerusit a stanovisko si vyzadat dodate¢né. Kontrolni organ MAS si muze
vyzadat i zpracovani nového vécného hodnoceni, pokud shleda tento postup odivodnény.

V pfipadé vyhovéni zadosti o pfezkum bude zruSeno pfedchozi negativni rozhodnuti a
Zadost bude vracena ke zpétnému zarazeni do hodnoticiho procesu. OvSem pouze v
pfipadé, kdy jsou kladné pfezkoumana vSechna kritéria, ktera zapficinila negativni vysledek
hodnoceni.*

Cely postup odvolani je konkrétné definovan Pravidly zapojeni MAS do OPZ pfi
Implementaci strategii CLLD. Tato pravidla jsou v aktualnim znéni zvefejnéna na webovych
strankach www.mas-krusnehory.cz. https://www.esfcr.cz/dokumenty-opz

Nebude-li odvolani/zadost o pfezkum hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenymi
Pravidly, nebude pfedana k feSeni Kontrolnimu organu MAS, ktery je za posouzeni
odvolani/zadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny.

Prezkum vybéru projektt

Zadost o pfezkum rozhodnuti Rozhodovaciho organu MAS by se méla primarné dotykat
rozhodnuti u€inénych na zakladé specifickych kompetenci Rozhodovaciho organu MAS, tj.
napf. nedoporuceni projektu k podpofe kvuli prfekryvu s jinym jiz bézicim projektem,
ktery ma shodné klicové aktivity, stejnou cilovou skupinu i stejné uzemi dopadu.

Zadost o pfezkum ovéem m(ze sméFovat i proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu MAS,
které pfimo vychazelo z vécného hodnoceni. Stejné jako u zadosti o pfezkum vysledku
vécného hodnoceni ovSem plati, Zze namitky vic¢i obsahu komentafe / oduvodnéni
stanoviska rozhodovaciho organu MAS, pokud tento koresponduje s metodikou pro vécné
hodnoceni, nemohou byt ddvodem pro uznani zadosti o prezkum za (¢astec¢né) divodnou.
Pokud Kontrolni organ MAS rozhodne, Ze je zadost davodna, resp. ze nebyl dodrzen postup
hodnoceni/vybéru dle vyzvy MAS, rozhodne o vraceni zadosti o podporu do procesu
hodnoceni a vybéru. Pfedchozi véta ovSem plati pouze v pfipadé, kdy jsou kladné
prezkoumany vSechny prvky (kritéria / stanovisko rozhodovaciho organu MAS), které

vrwv:

Postup Rozhodovaciho organu MAS navazujici na prezkumné fizeni
Rozhodovaci organ MAS se pfi rozhodovani navazujicim na pfezkumné fizeni musi Fidit
zavéry Pfezkumného fizeni.

4 Pokud se kontrolni organ MAS v pribéhu projednavani jednotlivych kritérii shodne, ze nékteré z kritérii nebude kladné piezkoumano, nemusi
projednavat vSechna kritéria


http://www.mas-krusnehory.cz/
https://www.esfcr.cz/dokumenty-opz
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Rozhodovaci organ v pfipadé, Ze byla néjaka zadost na zakladé prfezkumného fizeni
vracena do procesu hodnoceni a vybéru nové sestavuje seznamy projektl, které jsou
doporucené k podpofre, pfip. zafazené do zasobniku Ci nedoporucené k podpore.
Postupuje se shodné jako pfi svém prvnim projednavani Zadosti o podporu predloZzenych
v dané vyzvé MAS, tj. i v této fazi vybéru projekta plati, Ze pofadi projektl je dano bodovym
ohodnocenim ziskanym v ramci vécného hodnoceni a nelze jej ménit jinym zpusobem nez
nedoporuc¢enim k podpofe. (Opravnéni Rozhodovaciho organu MAS k nedoporuceni
projektu k podpofe je stejné jako v pfipadé prvniho projednavani Zadosti o podporu
predloZzenych v dané vyzvé MAS). Shodna je i pravomoc stanovit podminky poskytnuti
podpory, povinnost zvat RO na jednani, vyhotovit a zvefejnit zapis atd.

Pokud je vysledkem nového projednani Zadosti o podporu Rozhodovacim organem MAS

Uprava v seznamech projektl, které jsou doporu€ené k podpore, pfip. zafazené do

zasobniku projektd &i nedoporu€ené k podpofe, musi byt o nové platném vysledku

informovani vSichni, jejichz projekty dosahly jiného vysledku v procesu vybéru, nez jim byla
dfive oznamena. MAS zasila témto zadatelim informaci o novém vysledku jednani

Rozhodovaciho organu MAS s upozornénim, Ze:

e tento zavér muze byt zménén, pokud néktery ze Zadatelu, jejichZ projekt byl zafazen do
zasobniku nebo nedoporucen k financovani poda zadost o pfezkum tohoto negativniho
vysledku své zadosti a ta bude po posouzeni shledana jakozto divodna a dale

e Ze zavéry zjednani rozhodovaciho organu MAS budou pfedavany k zavérecnému
ovéfeni zpusobilosti projektti a ke kontrole administrativnich postupt RO.

Ti ze zadatelq, jejichz zadosti o podporu byly zafazeny do zasobniku nebo nedoporuceny k
financovani, musi byt upozornéni na moznost nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne
doruceni, pozadat o pfezkum tohoto negativniho vysledku.

Projednani zadosti o podporu ze strany Rozhodovaciho organu MAS by mélo byt
dokon&eno do 30 pracovnich dni od dokonceni prfezkumného Fizeni, které potiebu
opétovného jednani rozhodovaciho organu MAS vyvolalo. Vyrozuméni Zadateldm nemusi
probéhnout ve |hité stanovené prvni vétou tohoto odstavce.

Pokud pfezkumna fizeni, k nimz dojde na zakladé upravenych seznamu projektd
zarazenych do zasobniku €i nedoporuc¢enych k podpofe, opét vyvolaji potfebu dalSiho
jednani rozhodovaciho organu MAS, postupuje se shodné dle pravidel uvedenych v této
kapitole.

1.5 Zavérecné ovéreni zplisobilosti

MAS predava po dokonceni své €asti hodnoceni a vybéru projektd fidicimu organu OPZ
dokumentaci ke své vyzvé za uCelem zavére¢ného ovéreni zpusobilosti, které zahrnuje
kontrolu procesu hodnoceni a vybéru provedeného MAS a kontrolu zpusobilosti aktivit
a vydaju naplanovanych v projektech, které jsou navrzeny k poskytnuti podpory.

Pokud kontrola provedena RO neidentifikuje dtivod pro odlidny postup, RO schvali projekty
dle seznamu, v pofadi a ve vySi rozpoctu projektl (celkovych zpusobilych vydaja) schvalené
MAS k realizaci. V pfipadé, ze je celkovy objem prostfedkl na vSechny zadosti o podporu,
které MAS navrhuje ke schvaleni, vy$Si nez objem prostfedku, ktery je k dispozici v ramci
alokace dané vyzvy MAS, je k podpofe schvalena jen €ast z nich. Zbylé projekty, které
splnily podminky hodnoceni a vybéru, jsou zafazeny do zasobniku projektu.

Pfiprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory

Posledni fazi vybéru je pfiprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory, pravidla pro
tuto fazi vybéru jsou k dispozici v Obecné &asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operaéniho programu Zaméstnanost (konkrétni odkaz na elektronickou verzi tohoto
dokumentu viz ¢ast 10.2 této vyzvy).
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Zadatelé, jejichz zadost o podporu v pfedchozich krocich vyhovéla, budou vyzvani
k dolozeni dalSich podkladu nebo udaji nezbytnych pro vydani pravniho aktu o poskytnuti
podpory (tj. bude vyuzivano ustanoveni § 14k odst. 3 zakona ¢&. 218/20000 Sb.,
o rozpocCtovych pravidlech a ozméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
pravidla)). Pfesny vyCet udaju a dokladu neni stanoven; vzdy budou vyzadany informace
potfebné pro bankovni pfevod prostfedkd a u projektt zakladajicich vefejnou podporu nebo
podporu de minimis budou vzdy vyzadany doklady nutné pro poskytnuti verejné podpory,
resp. podpory de minimis v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Pokud byly v pfedchozich fazich hodnoceni a vybéru projektl stanoveny néjaké podminky
poskytnuti podpory, bude Zadatelum také doporucena Uprava zadosti tak, aby ji mohlo byt
v fizeni o poskytnuti podpory zcela vyhovéno (tj. bude vyuzivano ustanoveni § 14k odst. 4
zakona €. 218/20000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla)).

Nové rozhodnuti

V pfipadé projektd, kterym bude zadost o podporu zamitnuta, neni vyloucen postup dle
ustanoveni § 14p ¢. 218/20000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), tj. muze dojit k vydani rozhodnuti, kterym bude
podpora na projekt poskytnuta. Tento postup je relevantni zejména u projektu, které sice
vyhovi kritériim hodnoceni, nicméné kvuli vysokému zajmu o podporu a lepSim vysledkim
jinych Zzadosti, na né alokace vyzvy nejprve nevystaci.

Specificky postup v pfipadé zaniku zadatele

Na zakladé ustanoveni § 14l zakona ¢. 218/20000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a
0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla) se stanovuje, Ze v pfipadé
zaniku Zadatele bude fizeni o poskytnuti podpory pokraCovat pouze, pokud zanik patfi do
nékteré z nasledujicich kategorii:

- pfeména obchodni spole¢nosti nebo druzstva podle zakona €. 125/2008 Sb., o pfeménach
obchodnich spole€nosti a druzstev — jedna se o pfipady fuze, rozdéleni nebo pfevodu jméni
na spolecnika, kdy Zadatel je zanikajici obchodni spole€nosti nebo zanikajicim druzstvem;
- slu€ovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3
zakona €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, kdy Zadatel je zanikajici Skolska pravnicka
osoba;

- zména Zadatele ze zakona - jedna se o pfipady, kdy Zadatel zanikne na zakladé
ustanoveni zakona a soucCasné je bez pochybnosti mozné identifikovat nastupnickou
organizaci.

1.6 Rozhodnuti o ukonéeni administrace zadosti o podporu

Poté, co RO potvrdi, Ze zavére&né ovéfeni zplsobilosti neidentifikovalo nedostatky, které

by méla za povinnost napravovat MAS, musi MAS do 10 pracovnich dni vydat Zadatelim,

jejichz projekty nebyly doporu€eny k podpore (tj. neuspély v nékteré z fazi hodnoceni nebo

byly zafazeny do zasobniku), rozhodnuti o ukonceni administrace zZadosti. Vzor tohoto

rozhodnuti je v pfiloze €. 4 Pravidel zapojeni MAS do OPZ pfi implementaci SCLLD.

Povinnymi naleZitostmi rozhodnuti jsou:

o vysledek hodnoceni a vybéru projektd,

o odlvodnéni vyfazeni zadosti o podporu & nedoporuceni projektu k financovani, ve
kterém jsou divody a podklady pro rozhodnuti, a jak byla vyporadana pfipadna zadost
o pfezkum,

o vysledky hodnoceni, které vedly k ukon€eni administrace zadosti o podporu.

Rozhodnuti musi byt Zadateli doru¢eno zpisobem, aby doruceni bylo mozné pro potreby
kontrol/auditli prokazat.

V pripadé, kdy RO v ramci zavéreéného ovéfeni zplsobilosti identifikuje nedostatky v
krocich MAS souvisejicich s vyzvou, které neni mozné napravit, musi MAS vyzvu zrusit a
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do 10 pracovnich dni od zruSeni vydat vSem zadatelim, ktefi pfedlozili zadost o podporu
do dané vyzvy, rozhodnuti o ukonCeni administrace zadosti. Vzor tohoto rozhodnuti je v
pfiloze €. 4 Pravidel zapojeni MAS do OPZ pfi implementaci SCLLD.

V tomto rozhodnuti musi byt obsazena informace o zruSeni vyzvy a oduvodnéni tohoto
kroku.

1.7 Nediskriminaéni jednani

Postup vyhlasovani vyzev MAS Krusné hory, hodnoceni a vybér projektd je dan
metodickymi pokyny a Statutem MAS Krusné hory viz www.mas-krusnehory.cz a
zabezpecuje, Ze projekty budou hodnoceny v nékolika stupnich, rdznymi lidmi, z rGznych
oboru (podnikatelé, samosprava, neziskové subjekty) a z rlznych oblasti MAS. Takto
bude maximalné omezen vliv pfipadnych lobbystickych aktivit pfi rozdélovani dotaci.

Veskeré aktivity spojené s hodnocenim, vybérem projektd a odvolanim Zadatell budou
pIné v gesci Vybérové komise, Rozhodovaciho organu MAS a Kontrolniho organu MAS. Z
jednani vSech organu zainteresovanych na hodnoceni a vybéru projektt budou predsedy
jednotlivych organu vyhotoveny zapisy.

Vysledky hodnoceni projektu v€etné vSech zapisu ze zasedani relevantnich organd MAS
(pfedevSim ze zasedani Vybérové komise a Rozhodovaciho organu MAS) budou
pracovniky MAS vkladany do elektronického prostfedi (tj. MS2014+ ).

1.8 Zamezenistretu zajmu

1. Slozeni Vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci vefejného sektoru
i soukromého sektoru.

2. Kazdy projekt hodnoti min. 2 hodnotitelé. Pokud se hodnoceni obou hodnotitelt
liSi o vice, nez 20 % z vysSiho hodnoceni, bude projekt hodnocen 3. hodnotitelem.
Z téchto 3 hodnoceni je spocitan pramérny pocet bodu.

3. Zadny hodnotitel nesmi hodnotit projekt, ktery sam pfipravoval do dané vyzvy, pfip.
Zije v katastralnim uzemi, na kterém se projekt realizuje, pfip. ma jakékoli osobni i
pracovni vazby na Zadatele. Toto potvrzuje kazdy hodnotitel podpisem Etického
kodexu.

4. Pfi hodnoceni jsou vyuZivany znalosti mistnich podminek. Hlavni manazer SCLLD,
pfip. jiny informovany pracovnik Kancelafe MAS je zasedani Vybérové komise,
Rozhodovaciho organu MAS a Kontrolniho organu MAS vzdy pfitomen a dusledné
sleduje, aby ke stfetu zajmu nedoslo. Pfesto jsou hodnotitelé pfed hodnocenim
vyzvani, aby oznamili pfipadny stiet zajmu v hodnoceni projektd, pokud by jim takovy
byl pfidélen. Pokud by takova situace nastala, byl by projekt nasledné pfidélen jinému
hodnotiteli. Dany hodnotitel se zdrzi nasledné i hodnoceni vSech dalSich projekt
podanych do stejného Opatieni.
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5. Pfi rozhodovani o vécném hodnoceni (vybérova komise) i vybéru projektl
(Rozhodovaci organ) nalezi nejméné 50 % hlasu partneriim, ktefi nespadaji do
kategorie verejny sektor. Pro potfeby hodnoceni projektd s ohledem na mnozstvi
hodnocenych projektd nemusi byt vzdy zvana cela vybérova komise, ale je tfeba
vzdy pfihlizet k tomu, aby vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nepfredstavovala vic nez 49 % hlasovacich prav.

1.9 Transparentnost a zajisténiauditni stopy

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach min. nasleduijici:
e seznam zaregistrovanych zadosti,
e seznam vybranych a nevybranych projekta v€. uvedeni ziskanych bodu, tj.
prumérné hodnoty od vSech hodnotitell daného projektu,
e z4apis ze zasedani Vybérové komise, Rozhodovaciho organu, Kontrolni organu (je-
li svolan)
e vysledek odvolaciho fizeni (bylo-li Fizeni realizovano)

Konkrétni terminy pro zvefejnéni informaci, pfip. dalsi povinné zvefejhiované informace,
jsou soucasti Pravidel zapojeni MAS do OPZ pfi implementaci strategii CLLD.

2 Uchovavani dokumentu

MAS je povinna veskeré dokumenty souvisejici s realizaci vyzev MAS uchovavat po dobu
10 let od ukoncéeni kazdé jednotlivé vyzvy MAS, kterym se rozumi uzavérka pfijmu
Zadosti o podporu. Dokumentace musi byt vedena pfehledné a musi byt lehce dosazitelna.
U dokumentu, které jakozto originaly existuji v MS2014+ ovSem MAS neni povinna zajistit
jejich uchovavani v originale na misté odliSném od MS2014+. Pokud je ovSem v tomto
informacnim systému k dispozici pouze sken néjakého dokumentu, musi uchovani
originalu (i ovéfené kopie) zajistit MAS.

Povinnosti fyzickych i pravnickych osob v oblasti archivace dokumentt jsou uvedeny v
zakonu €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, v€etné sankci za poruseni téchto
povinnosti uvedenych v § 73 a § 74.

Pfi zaniku MAS pred uplynutim Ihtty pro uchovavani dokumentt pfevezme spisovnu nebo
spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz prechazi
pusobnost zaniklého. Je-li pravnich nastupct vice a nedojde-li mezi nimi k dohodé,
rozhodne o pfevzeti spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni ufad na useku
archivnictvi a vykonu spisové sluzby dohliZejici na provadéni skartaéniho fizeni. RO musi
byt o této skutecnosti informovan. Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu nepfebira jeho
pravni nastupce, musi byt umoznéno, aby si RO dulezité dokumenty pievzal.
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Smérnice MAS Krus$né hory
02

Transparentnost hodnoceni a vybéru projektii, zamezeni stfetu zajmui

C/ POSTUPY MAS PRO PRV

1. Zpusob vybéru projekti na MAS

MAS vyhlasi Vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci. Vyzva a fiche platné pro danou Vyzvu, vé.
této Smérnice ¢. 02 fesici transparentnost hodnoceni, vybéru, zaruceni a fesSeni stietu z4jmi musi
byt zvetejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlaSeni Vyzvy aZ po posledni den piijmu
7adosti o dotaci na MAS. MAS piijme Zadosti o dotaci v souladu s postupy uvedenymi v Pravidlech
PRYV pro operaci 19.2.1 a zvefejni na svych internetovych strankach seznam piijatych zadosti, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zddosti na MAS.

1.1 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

Projektové zadosti o dotaci/podporu zaregistrované do Vyzev CLLD MAS Kru$né hory v ramci
programového ramce Programu rozvoje venkova jsou poté postoupeny do 1. faze hodnoceni, tj.
administrativni kontroly (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu formalnich nalezitosti) a
kontroly pfijatelnosti v¢. dalSich podminek (napf. nepovinna kontrola finan¢niho zdravi Zadatele),
a to dle postupti uvedenych v Pravidlech pro operaci 19. 2. 1 PRV (resp. dle kontrolniho listu). Tato
pravidla jsou v platném znéni zvefejnéna na webovych strankach SZIF CR
http://www.szif.cz/cs/prv2014-1921

Tuto kontrolu provadi pracovnici Kancelate MAS. MAS provadi zaznam do formuléie Predavaci
protokol, poté se vyplni Kontrolni list pro posuzovani piijatelnosti a Kontrolni list pro kontrolu
zadosti o dotaci. O vSech krocich administrace a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci
procesu administrace Zadosti o dotaci, je prostfednictvim kontrolnich list zaji§tovana auditni stopa
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

1.2 Vécné hodnoceni projekti

U projektt, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti
nasleduje 2. faze hodnoceni. Taspociva v hodnoceni projekti Vybérovou komisi MAS na zékladé
objektivnich preferenc¢nich kritérii pro vybér projekti tak, aby nedoslo ke stfetu zajmu, bylo
nediskriminacni a bylo transparentni — v souladu S MPIN a aktualnim znénim fichi.

Pisobnost a usnasSenischopnost Vybérové komise je feSena Statutem MAS www.mas-
krusnehory.cz/dokumenty . Pro potfeby hodnoceni projekti (pfedvybér) s ohledem na mnozstvi
hodnocenych projektl nemusi byt vzdy zvana cela Vybérova komise, ale je tfeba vzdy ptihlizet k
tomu, aby vetejny sektor ani zddna ze zajmovych skupin nepredstavovala vic nez 49 % hlasovacich
prav.

Kazdy ¢len Vybérové komise podepise pifed samotnym zahéjenim hodnoceni Eticky kodex (vzor
viz pf. €. 1 této smérnice). Pokud nektery hodnotitel dostane k hodnoceni projekt, ke kterému by
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nemohl zaujmout nezaujaté stanovisko, preda tento projekt jinému hodnotiteli a soucasné se zdrzi
jakéhokoli hodnoceni dalsich zadosti podanych do stejného opatieni/fiche.

Pfi rozhodovani o hodnoceni/ptedvybéru (Vybérova komise) i vybéru projektli (Rozhodovaci
organ) nalezi nejméné 50 % hlast partnertim, kteti nespadaji do kategorie vefejny sektor.

Kazdy projekt hodnoti min. 2 hodnotitelé. Hodnotitelé se musi shodnout na stejném poctu bod.

Projekty urcené k hodnoceni jsou predany vybranym hodnotitelim Vybérové komise v
kancelaii MAS ¢i v jiném prostoru k tomu urceném, a to v ramci zasedani Vybérové
komise. Hodnotitelé hodnoti zadosti o dotaci na misté, a to na zaklad¢ individudlniho studia
projektové Zzadosti. Nasledné hodnotitel pifidéli hodnocené zéadosti body dle schvalenych
hodnoticich kritérii pro jednotlivé Fiche. Kazdy hodnotitel boduje samostatné. Vysledky hodnoceni
jsou zaznamenany do formulafe Zadosti o dotaci.

Vybérova komise po ukonéeni bodovani sestavi tzv. long list na zaklad¢ poradi bodu ziskanych v
hodnoceni projektt, a to v ¢lenéni za jednotliva opatieni/fiche.

Pokud komise uzna za vhodné, mohou se hodnoceni ucastnit i odbornici s hlasem poradnim —
expertni hodnoceni specifickych zddosti. Zaseddni Vybérové komise se mohou zucastnit jako
kontrolni orgén pracovnici fidicich organt.

1.3 Vybér projekti a jejich pfedani na RO SZIF
Po ukonceni vécného hodnoceni nasleduje samotny vybér projekti doporucenych k obdrZeni
dotace.

Vybér projektl je v kompetenci Rozhodovaciho organu MAS. Vybér je proveden na zakladé
bodového hodnoceni. Rozhodovaci organ neni opravnén do bodovéani zasahovat. Potadi
vybranych/nevybranych projekti Rozhodovaci organ stanovi pro kazdou Fichi zvlast, a to na
zakladé¢ bodového hodnoceni a aktudlnich finan¢nich prosttedki alokovanych na danou
Vyzvu/fichi. Max. % vySe podpory je stanoveno operacnimi programy a Rozhodovaci organ neni
opravnén jej meénit.

V piipadé, ze vice projektl ziska ve stejné fichi stejny pocet bodl, bude za rozhodujici skutecnost
povazovana vyse dotace, pfi¢emz prednost dostava projekt, ktery poZaduje dotaci mensi. V ptipadé
1 shody vySe dotace projektli, bude dale rozhodujici skute¢nost as podani zadosti na Portal Farmare
(kazda Zzadost pfi vlozeni na portél je oznaCena datem a Casem).

Nastane-li situace tzv. hrani¢niho projektu (tj. projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v
dané Fichi a zaroven spliiuje podminku minimalniho poc¢tu bodu, tj. min. 40 bodi), je Rozhodovaci
organ opravnén navysit alokaci dané Fiche tim, ze do ni pfesune prostiedky z jiné Fiche, ktera je v
dané Vyzvée taktéz vyhlasena. Piesun je mozné provést z Fiche, jejiz alokace nebyla cela vyCerpana
(pfevadi se nevycerpany rozdil). Je mozné pievést prostiedky z jedné Fiche do druhé, a to i v
piipadé, Ze tim bude snizen pocet podpotenych projekt ve fichi, ktera je celd vyCerpana. AvSak
podpofit hrani¢ni projekt je mozZné pouze v piipadé, Ze tim nedojde k podpote projektu, ktery by v
hodnoceni ziskal méné bodi nez projekt/y, které nebudou podpoteny praveé z divodu piesunu ¢asti
alokace do jiné Fiche.

Priklad:
Fiche 1 — alokace umoznuje podporit prvni 4 projekty, pricemz 4. projekt ziskal 60 bodi.
Fiche 2 — alokace umoznuje podporit pouze prvni 2 projekty, pricemz 1. nepodporeny projekt v této

fichi ziskal 50 bodii. Rozhodovaci organ presune cast alokace z Fiche I do Fiche 2 budou z Fiche
1 podporeny pouze prvni 3 projekty.

Rozhodovaci organ neni opravnén prevést alokaci z Fiche 1 do Fiche 2, nebot’ by umoznil podporit
projekt s 50 body na vikor projektu s 60 body.
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Takovyto prevod alokace mezi Fichemi je mozny pouze v pfipad¢, Ze tim nedojde k negativnimu
ovlivnéni plnéni monitorovacich indikatort. Tj. byl by podpofen projekt, ktery plni monitorovaci
indikator nad naplanovany ramec v SCLLD a naopak by nebyl podpofen projekt, ktery by plnil
dosud pln¢ nesplnény monitorovaci indikator v SCLLD.

Ptfevody alokaci mezi Fichemi musi byt uvedeny v zapisu z jednani Rozhodovaciho organu.

V ptipadg, Ze ¢astka alokovana pro danou Vyzvu nebude vycerpana, a umozni-li to podminky pro
vyhlasovani Vyzev, bude nevycerpana castka ptevedena do pozdéjsi Vyzvy.

Po provedeni vybéru projekti budou zadosti v¢etné vSech relevantnich dokumenti pfedany na RO
SZIF, a to dle postupti uvedenych v Pravidlech PRV pro operaci 19.2.1.

Kancelai MAS zabezpecuje korespondenci s zadateli, jak v pfipadé doporuceni, tak i nedoporuceni
jejich projektu k financovani, popt. v souvislosti s doplnénim ¢i odstranénim nedostatkii zadosti.
Tyto Cinnosti Kanceldfe MAS Krusné hory zajistuje predevSim projektovy manazer daného
programového ramce.

1.4 Odvolani se proti vysledku hodnoceni/Zadost o prezkum

Postupy pro odvolani se ze strany zadatele a dalsi postupy pii neplnéni podminek Pravidel PRV pro
danou operaci jsou definovany Pravidly PRV pro operaci 19.2.1. a to v ¢lenéni na fazi ptred
podpisem Dohody o poskytnuti dotace, po podpisu Dohody o poskytnuti dotace, tak pro fazi po
proplaceni dotace.

Nebude-li odvolani/zadost o pfezkum hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenymi Pravidly,
nebude preddna k feSeni relevantnimu kontrolnimu orgénu. V MAS je organem fesicim Odvolani
se pro ti vysledku hodnoceni a Zadosti o pfezkum rozhodnuti Kontrolni organ MAS. Kontrolni
organ MAS na svém jednani posoudi relevantnost zadosti o pfezkum; je opravnén vyzadat si
stanovisko organu vici jehoz rozhodnuti je odvolani podéano, a rozhodne o vysledném verdiktu.

2. Stiret zajmi pri hodnoceni a vybéru projekti
Definice stfetu zajmu je soucasti Etického kodexu.

2.1 Nastaveni procesi v MAS pro zamezeni stietu zajmu
Zadna osoba podilejici se na vybéru a schvalovani projektli nesmi byt ve stfetu zajm, tzn., Ze se
nesmi podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se ji pfimo tykaji.

Postup hodnoceni a vybér projektl je pevné zakotven ve Statutu MAS a zabezpeli, Ze projekty
budou hodnoceny v nékolika stupnich, riznymi lidmi, z rGznych oborti (podnikatelé, samosprava,
neziskové subjekty) a z rtiznych oblasti MAS. Takto bude max. omezen vliv piipadnych
lobbystickych aktivit pfi rozdélovani dotaci.

Z4dny hodnotitel nesmi hodnotit projekt, ktery sam piipravoval do dané vyzvy, piip. Zije v
katastralnim izemi, na kterém se projekt realizuje, ptip. ma jakékoliv osobni ¢i pracovni vazby na
zadatele apod. Podrobny vypis omezeni je soucésti Etického kodexu. Toto potvrzuje kazdy
hodnotitel podpisem Etického kodexu.

Veskeré¢ aktivity spojené s hodnocenim, vybérem projektli a odvolanim Zzadateli budou plné v gesci
Vybéroveé komise, Rozhodovaciho organu, Kontrolniho organu a kancelare MAS. Z jednani vSech
organtl zainteresovanych na hodnoceni a vybéru projekti budou zvoleni zapisovatelé vyhotovovat
Zapisy.

Vysledky hodnoceni projektd vE€. zapisit ze zasedani relevantnich orgdnit MAS (pfedevsSim ze
zasedani Vybérové komise a Rozhodovaciho organu MAS) budou pracovniky MAS vkladany do

elektronického prostiedi (tj. MS2014+ a Portal farmare), ptip. dle Pravidel PRV pro operaci 19.2.1
zvetejiovany na webu MAS.
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Organem odpovédnym za posouzeni a kontroly, zda nedochazi ke stietu zajmua, je Kontrolni organ
MAS. Ten povéiuje Kancelat MAS ptipravou a evidenci prohldSeni o neexistenci sttetu z4jmu (tzv.
eticky kodex). V ptipad¢€ pochybnosti Kontrolni organ fesi a vydava pisemné potvrzeni o tom, zda
stfet zajmi existuje ¢i ne.

2.2 Prohlaseni o neexistenci stietu zajmii - Eticky kodex

Vzor Etického kodexu tvori prilohu €. 1 této smérnice a vychazi z verejné Informace k vyhlaseni
vyzvy MAS — ptiloha vyzvy, zvetejnéné 20. 1. 2017 Statnim zemédélskym a intervencnim fondem
CR.

Kontrolni organ, potazmo pracovnici Kancelafe MAS zajisti a zkontroluji, ze Eticky kodex
podepsaly v 1 pare vSechny osoby, ktefi provadé&ji hodnoceni a vybér projekti. Originaly
podepsanych Etickych kodexti budou pracovniky MAS zalozeny ve slozce dané Vyzvy. Kontrolni
organ je opravnen jejich evidenci a archivaci kontrolovat.

Kontrolni organ je opravnén a v ptipad¢ podezieni povinen pifezkoumat prohlaseni o neexistenci
stietu z4jmu (). eticky kodex) 1 v dob¢ ex post, tj. po ukonceni hodnoceni a vybéru projekti:

v

a) pokud obdrzi vnéjsi informace indikujici mozny stet zajmu (tj. informace o potencialnim stietu
zajmi poskytnuté vnéjSimi stranami, které nemaji zddnou vazbu na situaci, pti které dany stiet
z4jmu vznikl),

b) pokud nastanou situace, pfi nichz existuje vysoké riziko stietu zajma; tyto kontroly mohou vzejit
i na zaklad¢ provedeni vnitini analyzy rizik nebo varovnych signalt, mezi tyto signaly patii
predevsim:

e Predlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napi. proskrtany).

e Clenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit pfedlozené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina osoba.

e Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢lenit vybérové komise (napf.
uvadeji stejnou adresu, telefon, mail).

e Neobvyklé chovani dotcené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru projektd, ackoli
neni predmétem povétena.

e Zaméstnanec zadatele ma piibuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo
schvalovani projekti.

e Podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné ziZzeni nebo zaméteni na jeden
subjekt/skupinu subjektl).

C) pokud se rozhodne provést namatkové kontroly.

2.3 Napravna opatreni

Pii hodnoceni vyuZivdme znalosti mistnich podminek. Hlavni manaZer SCLLD, pfip. jiny
informovany pracovnik Kanceldte MAS je zasedani Vybérové komise, Rozhodovaciho organu a
Kontrolniho orgénu vzdy ptfitomen a disledné sleduje, aby ke stfetu zajmi nedoslo. Piesto jsou
hodnotitelé pfed hodnocenim vyzvani, aby ozndmili ptipadny stfet zajmi v hodnoceni projekti,
pokud by jim takovy byl ptidélen. Pokud by takova situace nastala, byl by projekt nasledné pridélen
jinému hodnotiteli. Dany hodnotitel se zdrzi nasledné i hodnoceni vSech dalSich projektt podanych
do stejné Fiche.

V pfipadé, Ze by hodnotitel/’ka nenahlédsila potencidlni/skuteény stiet zajm ¢i neozndmi
pochybnosti 0 mozném stfetu zajmi, bude kontrolnim organem vyloucena z hodnoceni vSech
projektii podanych do dané Vyzvy. Pokud by se situace opakovala i pfi hodnoceni projekti
podanych v nasledujici Vyzvé, bude tato osoba vyloucena z celého hodnoticiho procesu. Tato
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situace bude ohlaSena a projednana na nejbliz§im zasedani nejvyssiho organu MAS, tj. Plénu, ktera
danou osobu odvola z pozice ¢lena organu MAS.

Kontrolni organ ve spolupraci s predsedou organu, jehoz Clen stfet z4jmt ¢i pochybnost 0 mozném
stietu zajmi nenahlésil, provedenou kontrolu provedeného hodnoceni. V ptipadé zjisténi pochybeni
v provedeném hodnoceni bude zjistén konkrétni dopad, tj. napt. projekt byl chybné doporucen
k podpore, pitip. projekt byl chybné nedoporuéen k podpofe, piip. jiny projekt byl poskozen
chybnym hodnocenim, atd.

Soucasn¢ bude takovéto zjisténi bezodkladné nahldSeno formou =zaslani zépisu z jednani
Kontrolniho organu MAS odpovédnému organu RO programového ramee, tj. SZIF a ve spolupraci
s timto organem bude feSen dal$i postup, tj. napt. vraceni mylné¢ vyrazeného projektu do dalSiho
hodnoceni, vyfazeni mylné podpoteného projektu z dalsiho hodnoceni apod.

3. Zarudeni transparentnosti

Transparentnost je zaruc¢ena dodrzovanim platnych dokumentt (zakonti, pravidel, metodik, pokyni)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvetejnéni a
zptistupnéni relevantnich udaja tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez
rozdilu.

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankdch min. nasledujici:

e vyzva a fiche platné pro danou vyzvu

e seznam piijatych zadosti,

e seznam vybranych a nevybranych zadosti o dotaci v¢. uvedeni ziskanych bodd, tj. primérné
hodnoty od vSech hodnotitelit daného projektu,

e zapis ze zasedani Vybérové komise, Rozhodovaciho organu, Kontrolniho organu (je-li
svolan)

e vysledek odvolaciho tizeni (bylo-li fizeni realizovano)

e Konkrétni rozsah a terminy pro zvefejnéni informaci, piip. dal$i povinné zvefejiiované
informace, jsou soucasti Pravidel PRV pro opatieni 19 a Pravidel PRV pro operaci 19.2.1.
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Seznam zkratek:

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CR Ceska republika

MAS mistni akéni skupiny

MPIN Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 - 2020

MS2014+ Monitorovaci systém pro sledovani realizace evropskych strukturalnich a investi¢nich
fondti v programovém obdobi 2014 — 2020

PRV Program rozvoje venkova Ceské republiky na obdobi 2014 — 2020

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje



